Zarzadzenie Nr 104/2014
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 23 grudnia 2014 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 19, art. 20, art. 21
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia, zwany dalej Regulaminem.

§ 2

Postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczete przed dniem wejscia
W zycie niniejszego Zarzadzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych.

§3

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa Nr 72/2009 z dnia 6 listopada
2009,

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 12 stycznia 2015 r.

Prezydent Miasta Rze;fowa

Ta?e/usz Ferenc



Zalqgcznik do Zarzqdzenia Nr 104/2014
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 23 grudnia 2014 r.

Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta

Rzeszowa



Rozdziat 1

Postanowienia ogdélne

§1
Zasady ogodlne

1. Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzania postepowan
0 udzielanie zamowien publicznych w trybach okreslonych ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, zasady powotania i pracy
Komisji przetargowej oraz inne czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, z zastrzezeniem ust. 5 i 6.

2. Komisja przetargowa dziata zgodnie z Regulaminem Komisji przetargowej,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Za zapewnienie funkcjonowania systemu zamdwien publicznych w Urzedzie
Miasta Rzeszowa odpowiada Prezydent Miasta Rzeszowa, zwany dalej
Kierownikiem Zamawiajgcego.

4. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
sktadajg oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Pzp. Kazda z oso6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu
odpowiada za ztozenie oswiadczenia o braku Ilub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp.

5. Do udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 Pzp stosuje
sie odrebng regulacje.

6. W przypadku zorganizowania konkursu, o ktérym mowa w Pzp, nie stosuje sie
Regulaminu, a Kierownik Zamawiajgcego w drodze zarzgdzenia, kazdorazowo
powotuje Sgd Konkursowy oraz okresla organizacje, sktad i tryb jego pracy,
jak rowniez ustala Regulamin konkursu.

7. W przypadku udzielania zamoéwieh wspodlnych stosuje sie dodatkowo zapisy

okreslone odrebng regulacja.

§2
Definicje i skroty
1. Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1) BZP —Biuletyn Zamdéwien Publicznych,



2) czionkowie Komisji przetargowej — osoby powotane do prac w Komisji
przetargowej zarzgdzeniem Prezydenta,

3) czionkowie Komisji przetargowej Wydziatlu zamawiajgcego — osoby powotane
do prac w Komisji przetargowej sposrdd pracownikow innych niz ZP wydziatéw
lub jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Rzeszowa,

4) dokument wadialny — wadium w innej formie niz pienigdz,

5) Dyrektor - dyrektor, z-ca dyrektora, osoba go zastepujgca,

6) dziennik UE — Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,

7) dzien roboczy — dzien przypadajgcy od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy,

8) karta oceny ofert — karta oceny ofert lub karta oceny wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu,

9) Kierownik zamawiajgcego — Prezydent Miasta Rzeszowa,

10)KIO - Krajowa Izba Odwotawcza,

11)Komisja przetargowa - zespdt pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego
powotywany jego zarzadzeniem do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

12)modyfikacja planu — aktualizacja planu lub rozszerzenie planu o zamoéwienia
nieplanowane,

13)nieprawidtowy wniosek ws. zamodwienia publicznego — wniosek niekompletny,
nieprawidtowo wypetniony, nie zawierajgcy wymaganych zatgcznikéw
lub dokumentéw lub w inny sposéb powodujgcy niemozliwos¢ prawidtowego
wszczecia postepowania,

14)oswiadczenie — oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Pzp,

15)plan — plan zaméwien publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa, w tym
z wszystkimi modyfikacjami po uchwaleniu budzetu,

16)plan wydziatowy - plan zamowien publicznych sporzgdzony przez Wydziat
zamawiajgcy zawierajgcy wszystkie zamdwienia planowane do realizacji przez
niego w danym roku po uchwaleniu budzetu,

17)podpisanie — wiasnoreczny czytelny podpis lub parafka opatrzona imienng
pieczatkg, oznacza akceptacje tresci dokumentu, o ile Regulamin nie stanowi
inaczej,

18)postepowanie — postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,



19)Prezydent - Prezydent Miasta Rzeszowa, Z-ca Prezydenta Miasta Rzeszowa
lub inna osoba, ktorej Prezydent Miasta Rzeszowa pisemnie powierzyt
wykonanie czynnosci przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

20)protokdt postepowania — protokdt postepowania sporzgdzony wedtug wzoru
ustalonego w ZP, na podstawie rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw
w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

21)Przewodniczgcy — osoba przewodniczgca Komisji przetargowej, ktérg moze by¢
dyrektor ZP, z-ca dyrektora ZP lub osoba wyznaczona do petnienia funkcji
przewodniczgcego Komisji przetargowej przez Dyrektora ZP,

22)Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

23)Regulamin — regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
Rzeszowa,

24)Sekretarz — cztonek Komisji przetargowej - pracownik ZP zajmujacy sie obstuga
administracyjng oraz biurowg postepowania,

25)SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami,

26

27

28)Wiceprzewodniczgcy — osoba ze strony Wydziatu zamawiajgcego

)

)Urzad — Urzad Miasta Rzeszowa,

YJUZP — Urzad Zamowien Publicznych,

)

odpowiedzialna za koordynacje prac cztonkow Komisji przetargowej ze strony

Wydziatu zamawiajgcego

29)wniosek ws. zamowienia publicznego — wniosek w sprawie zamowienia
publicznego wraz zatgcznikami, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu,

30)wstepny plan wydziatowy — plan zamoéwien publicznych sporzgdzony przez
Wydziat zamawiajgcy zawierajacy wszystkie zamowienia planowane
do realizacji przez niego w danym roku do czasu uchwalenia budzetu,

31)wstepny plan - zbiorcze zestawienie wstepnych planéw wydziatowych do czasu
uchwalenia budzetu,

32)Wydziat zamawiajgcy — wydziat Urzedu, a takze rownorzedna komorka
organizacyjna o innej nazwie, samodzielnie funkcjonujgca w strukturze
organizacyjnej Urzedu, samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie sktadajgce
do ZP wniosek ws. zamodwienia publicznego;

33)Zamawiajgcy — Gmina Miasto Rzeszéw — Urzgd Miasta Rzeszowa, 35-064

Rzeszow, Rynek 1,



34)zamowienia ponizej progow UE — zamédwienia okreslone w art.11 ust. 8 Pzp dla
ktérych wymagana jest publikacja w BZP,

35)zamowienia powyzej progow UE — zamowienia okreslone w art.11 ust. 8 Pzp
ktére obowigzkowo sg publikowane w Dzienniku UE,

36)zamowienia wspodlne — zamdwienia udzielane na podstawie art. 16 ust. 1 i 4
Pzp,

37)Zarzgdzenie - Zarzadzenie Prezydenta w sprawie powotania Komisji
przetargowej,

2. W niniejszym Regulaminie stosuje sie oznaczenie wydziatdbw symbolami

literowymi zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu.

Rozdziat 2

Planowanie zamoéwien

§3
Plan zaméwien i modyfikacje
1. Plan ma na celu:
1) ustalenie wartosci zaméwien tego samego rodzaju w danym roku.
Jezeli w toku opracowywania wstepnego planu/planu, Dyrektor ZP
na podstawie wstepnych planow wydziatowych/plandw wydziatowych
stwierdzi, iz rozne Wydziaty zamawiajgce planujg udzielenie zamdwien,
co do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo, iz stanowig zamowienia tego
samego rodzaju w danym roku, zwraca sie do nich o stosowne wyjasnienie.
Na podstawie uzyskanych informacji Dyrektor ZP ustala warto$¢ zamowien
tego samego rodzaju w danym roku.
2) ustalenie harmonogramu termindéw przeprowadzenia postepowan.

2. Do dnia 20 listopada kazdego roku Wydziat zamawiajgcy zobowigzany jest
sporzadzi¢ i przekazaC w wersji papierowej oraz wersji elektronicznej do ZP
wstepny plan wydziatowy na kolejny rok, obejmujgcy réwniez zamodwienia
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Pzp lub informacje o braku
planowanych zamowien. Wstepne plany wydziatowe zatwierdza Dyrektor
Wydziatu zamawiajgcego.

3. Wstepny plan wydziatowy sporzadza sie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
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nr 2a do Regulaminu.

4. W przypadku nie ztozenia wstepnego planu wydziatowego lub informacii,
o ktérej mowa w ust. 2 Dyrektor ZP informuje o tym Prezydenta.

5. Na podstawie wstepnych planéw wydziatowych, o ktéorych mowa w ust. 2, ZP
w terminie do 31 grudnia kazdego roku sporzadza wstepny plan zaméwien
publicznych na kolejny rok, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2b do
Regulaminu.

6. Po uchwaleniu budzetu miasta wstepny plan wydziatowy staje sie planem
wydziatowym, a wstepny plan staje sie planem.

7. Wstepny plan i plan podlegajg modyfikacji. Modyfikacja wstepnego planu i planu
nastepuje poprzez jego aktualizacje Ilub rozszerzenie o zamowienia
nieplanowane. Aktualizacja polega na zmianie danych dotyczgcych zamowienia
ujetego we wstepnym planie lub planie. W przypadku zrealizowania zamowienia
aktualizacja musi zawiera¢ informacje o stanie zaawansowania zaméwienia (np.
procedura rozpoczeta/nie rozpoczeta, umowa podpisana/faktura wystawiona,
procedura uniewazniona/w inny sposéb zakonczona itp.)

8. Do 10 dnia kazdego miesigca Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego zobowigzany
jest przekaza¢ do ZP modyfikacje wstepnego planu wydziatowego/planu
wydziatowego.

9. W przypadku zaistnienia potrzeby udzielenia zamdwienia nieplanowanego
Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego niezwtocznie wnioskuje do ZP o rozszerzenie
planu o te zamoéwienia.

10.Modyfikacje wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego Dyrektor
Wydziatu zamawiajgcego zatwierdza i przekazuje do ZP w wersji papierowej
oraz w wers;ji elektroniczne;.

11.Do 20 dnia kazdego miesigca na podstawie modyfikacji wstepnych planéw
wydziatowych/planéw wydziatowych, ZP sporzgdza wstepny plan/plan.

12.Wstepny plan/plan oraz jego modyfikacje zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego
po wczesniejszej akceptacji Gtdwnego Ksiegowego pod katem zgodnoSci
z budzetem.

13.Wstepny plan i plan publikowany jest na stronie http://gsystem.erzeszow.pl

po jego zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
14.Na poczatku kazdego miesigca Dyrektor ZP przekazuje do Prezydenta

sprawozdanie z wykonania wstepnego planu/planu za poprzedni miesigc.



1.

Rozdziat 3

Przygotowanie postepowania

§4
Whniosek ws. zamdéwienia publicznego
Postepowanie wszczyna sie poprzez ziozenie wniosku ws. zamowienia
publicznego przez Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego, zaakceptowanego przez
Gtéwnego Ksiegowego, Dyrektora ZP w zakresie trybu i zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajgcego lub osobe nadzorujgcg Wydziat zamawiajacy, ktorej
Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie czynnosci przygotowania
postepowania. Wzér wniosku ws. zamowienia publicznego stanowi zatgcznik

nr 3 do Regulaminu.

. Wniosek ws. zamowienia publicznego wraz z wymaganymi dokumentami

winien by¢ ztozony w ZP w terminie wynikajgcym z zatwierdzonego wstepnego
planu/planu, z uwzglednieniem czasu trwania procedury postepowania oraz
zawarcia umowy. Nalezy przyjaé, ze sredni czas trwania procedury dla trybu
przetargu nieograniczonego wynosi:
1) dostawy i ustugi ponizej progéw UE — min. 6 tygodni,
2) roboty budowlane ponizej progéw UE — min. 8 tygodni,
3) zamowienia powyzej progow UE (bez wzgledu na rodzaj zamdwienia)

— min. 16 tygodni.
Powyzsze terminy mogg ulec wydtuzeniu w przypadku wniesienia srodkéw
ochrony prawnej lub w innych okolicznosciach.
W przypadku, gdy zamdwienie bedgce przedmiotem wniosku ws. zamowienia
publicznego nie zostato ujete we wstepnym planie/ planie lub gdy wniosek
ws. zamowienia publicznego zawiera inne dane niz we wstepnym planie/ planie,

wskazane w ust. 2 terminy mogg ulec wydtuzeniu.

. Wraz z wnioskiem ws. zamodwienia publicznego nalezy ziozy¢ zatgczniki

i wszystkie wymagane dokumenty tj.:
1) zatacznik nr 1 do wniosku ws. zamowienia publicznego — Informacje
podstawowe;

2) zatgcznik nr 2 do wniosku ws. zamowienia publicznego - Informacje



dodatkowe;
3) zatgcznik nr 3 do wniosku ws. zaméwienia publicznego — Wartos¢
zamowienia;
Wartos¢ zamdwienia nalezy ustalic zgodnie z art. 32-35 Pzp. Nalezy
zatgczy¢ podpisany przez Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego dokument
lub kopie dokumentu, z ktérego wynika ustalenie wartosci zamowienia
oraz data jej ustalenia (np. pierwsze strony kosztorysow inwestorskich,
szczegbOtowe kalkulacje, wydruki oficjalnych stron internetowych
zawierajgcych cenniki itp.). Kopia dokumentu musi by¢ potwierdzona
,Za zgodnos¢ z oryginatem” przez Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego.
4) zatagcznik nr 4 do wniosku ws. zamowienia publicznego - Przedmiot
zamowienia:

a) opisu przedmiotu zaméwienia nalezy dokona¢ zgodnie z art. 29-31
Pzp,

b) w przypadku, gdy opis przedmiotu zamodwienia zostat wykonany
na zlecenie Zamawiajgcego przez osoby trzecie — opis ten musi by¢
podpisany przez osoby, ktdre z ramienia Zamawiajgcego dokonaty
jego odbioru,

c) w przypadku zamowien, ktérych przedmiotem jest zaprojektowanie
i/lub wykonanie robdét budowlanych, do wniosku ws. zamowienia
publicznego nalezy dotgczy¢:

- jezeli zaméwienie dotyczy robd6t budowlanych w istniejgcym
obiekcie - os$wiadczenie uzytkownika obiektu o akceptacji opisu
przedmiotu zamowienia oraz terminu realizacji,
- kopia pozwolenia na budowe z klauzulg ostateczno$ci, zgtoszenia
lub oswiadczenie, iz roboty nie wymagajg ani pozwolenia na budowe
ani zgtoszenia.
Szczegotowe zasady ustalania opisu przedmiotu zamowienia w sytuaciji,
gdy wymaga to wspotpracy i uzgodnieh z osobami trzecimi okresla
odrebna regulacja,
5) zatgcznik nr 5 do wniosku ws. zamowienia publicznego — Kryteria oceny
ofert;
Kryteria oceny ofert nalezy okreslic zgodnie z art. 91 Pzp. Nalezy

wskazac opis kryteridw, ktéorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy



wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny ofert (w tym punktacja i wzory/sposob do wyliczenia punktow),

6) zatgcznik nr 6 do wniosku ws. zamowienia publicznego - Warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw;

Warunki udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw nalezy okreslic zgodnie z art. 22 Pzp oraz
wskazac uzasadnienie,

7) zatgcznik nr 7 do wniosku ws. zaméwienia publicznego — Komisja
przetargowa,

8) zatgcznik nr 8 do wniosku ws. zamodwienia publicznego — Informacje

dotyczgce wspotfinansowania ze srodkéw zewnetrznych.
Zatacznik wypetnia FP w przypadku zamieszczenia informacji przez
Wydziat zamawiajgcy, iz zamowienie jest wspédifinansowane
/Iplanowane do wspotfinansowania ze s$rodkéw zewnetrznych. FP
dokonuje weryfikacji przedmiotu zamdwienia w zakresie zgodnosci
z umowg o dofinansowanie lub wnioskiem o dofinansowanie,

9) wzér umowy zaparafowany przez Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego,

Radce Prawnego, Gtéwnego Ksiegowego (oraz jego wersje elektroniczng
w standardzie umozliwiajgcym edycje wzoru w programie Microsoft Word),
ktora bedzie zawarta zwybranym wykonawcg. Wzor umowy winien
w szczegolnosci zawierac informacje o dopuszczalnosci zmian postanowien
umowy i warunki tych zmian, jezeli przewiduje sie wprowadzenie takich
zmian po podpisaniu umowy.
W przypadku zamoéwien objetych dofinansowaniem ze Srodkow
zewnetrznych, wzér umowy winien byé réowniez zaparafowany przez
Dyrektora FP pod wzgledem zgodnosci z warunkami umowy
o dofinansowanie.

10) inne dokumenty nie wymienione powyzej, a wynikajgce z tresci
zatgcznikébw do wniosku ws. zamowienia publicznego lub specyfiki
zamowienia.

8. Wniosek ws. zamowienia publicznego nalezy zlozy¢ w wersji papierowe;j.

Dokumenty wynikajgce z zatgcznikdw nalezy ziozy¢ w wersji papierowej

i elektronicznej, z wylgczeniem dokumentacji projektowej, ktérg nalezy ztozyé



10.

11.

12.

13.

14.

15.

w wersji elektronicznej.

Whniosek ws. zamowienia publicznego sprawdza pracownik ZP, sporzgdza
karte weryfikacji wniosku ws. zamdwienia publicznego, ktéra stanowi
zatgcznik nr 4 do Regulaminu i przekazuje do Dyrektora ZP celem uznania
go za prawidtowy.

Dyrektor ZP zwraca sie do Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego o wyjasnienie
tresci wniosku ws. zamowienia publicznego, gdy jego tres¢ budzi
watpliwosci co do poprawnosci. W tym celu organizuje spotkanie w ZP lub
uzyskuje wyjasnienie poprzez wymiane korespondencji. Ze spotkania,
na wniosek kazdego uczestnika sporzgdzany jest protokdt przez pracownika
ZP. W wyniku wyjasnien, tres¢ wniosku ws. zamowienia publicznego moze
ulec zmianie.

Dyrektor ZP uznaje wniosek ws. zamowienia publicznego za prawidtowy
podpisujgc karte weryfikacji wniosku ws. zamodwienia publicznego. Po
uznaniu wniosku ws. zamowienia publicznego za prawidtowy Dyrektor ZP
nadaje mu dalszy bieg zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu.

W  przypadku ziozenia nieprawidtowego wniosku ws. zamowienia
publicznego, Dyrektor ZP informuje o tym Dyrektora Wydziatlu zamawiajgcego,
ktéry zobowigzany jest do zlozenia prawidiowego wniosku ws. zamowienia
publicznego Ilub do jego wuzupetnienia. Nieprawidlowy  wniosek
ws. zamowienia publicznego pozostaje w ZP.

W przypadku ztozenia wniosku ws. zamdwienia publicznego zawierajgcego
dane inne niz we wstepnym planie/planie Dyrektor ZP informuje o tym
Dyrektora Wydzialu Zamawiajgcego, ktory zobowigzany jest przedtozy¢
aktualizacje wstepnego planu/planu wydziatowego. Zapisy § 3 ust. 7 stosuje
sie odpowiednio.

Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego moze do dnia poprzedzajgcego wszczecie
postepowania przekaza¢ do ZP pismo o anulowanie wniosku ws. zamodwienia
publicznego zatwierdzone przez Kierownika zamawiajgcego Ilub osobe
nadzorujgcg Wydziat zamawiajgcy, ktérej Kierownik zamawiajgcego powierzyt
wykonanie czynnosci przygotowania postepowania. Kopie pisma Dyrektor
Wydziatu zamawiajgcego przekazuje do KR.

Dyrektor ZP i Komisja przetargowa na kazdym etapie postepowania moze

zgdac¢ od sktadajgcego wniosek ws. zamodwienia publicznego dostarczenia
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dodatkowych informacji, niezbednych do prawidlowego prowadzenia

postepowania.

§5

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ Dyrektora Wydziatu zamawiajacego

1. Obowigzki Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego:

1) zatwierdzanie wstepnego planu wydziatowego/planu wydziatowego i jego

modyfikacji, o ktérych mowa w Rozdziale 2 Regulaminu,

2) zabezpieczanie srodkow w planie finansowo-rzeczowym wydziatu,

3) w zakresie wniosku ws. zamoéwienia publicznego:

a)

ztozenie kompletnego wniosku ws. zamdwienia publicznego
tj. zgodnego z trescig zatgcznikdw okreslonych w § 4 Regulaminu,
w terminie zgodnym ze wstepnym planem/ planem i ewentualne jego
uzupetnienia, anulowanie wniosku ws. zaméwienia publicznego,
uzasadnienie zastosowania trybu innego niz podstawowy,

ustalenie realnego terminu realizacji zamowienia,

dokonanie okreslenia i opisu przedmiotu zamdwienia,

ustalanie warto$ci zamowienia z uwzglednieniem wartosci innych
zamowien tego samego rodzaju w ramach nadzorowanego wydziatu
a w przypadku zamowien dofinansowanych ze Srodkow zewnetrznych
— wartosci wszystkich zamowien tego samego rodzaju w ramach
projektu/programu. W celu unikniecia stosowania przepiséw Pzp nie
mozna dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizac jego wartosci.
okreslenie kryteriow oceny ofert, ich znaczenie, sposdb oceny oraz
uzasadnienie (w tym punktacja i wzory/sposob do wyliczenia punktow),
okreslenie opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu,

wskazanie, czy zamowienie jest wspoOffinasowane ze Srodkow
zewnetrznych lub planowane do dofinansowania ze srodkow
zewnetrznych,

wskazanie wykonawcow, z ktoérymi prowadzone bedg negocjacje
w trybach negocjacji bez ogtoszenia i zamowienia z wolnej reki oraz
do ktoérych wystane zostang zaproszenia do ztozenia ofert w zapytaniu

o cene,
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)

wskazanie do prac Komisji przetargowej osoby/oséb sposréd
pracownikow Wydziatlu zamawiajgcego lub innej osoby/osdb z innych
wydziatdw/jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Rzeszowa
za pisemng zgodg ich Dyrektora, zapewniajgc udziat w pracach Komisji
przetargowej o0soOb, ktdére uczestniczyly w przygotowaniu wniosku
ws. zamoOwienia publicznego ze strony Wydziatu zamawiajgcego.
W przypadku gdy wskazana osoba spoza Wydzialu zamawiajgcego

petni funkcje dyrektora woéwczas nie jest wymagana jego akceptacja.

4) w zakresie postepowania:

a)

wnioskowanie na pismie do Przewodniczgcego o odwotanie cztonka
z Komisji przetargowej i powotanie nowego cztonka wskazanego przez
Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego,

dokonywanie zmian dotyczgcych wartosci zaméwienia. W przypadku
zmiany wartosci zamoéwienia, przedktadanie do Przewodniczgcego
na pismie oswiadczenia, czy zaktualizowana warto$¢ zamdéwienia
wptywa na zastosowang procedure,

dokonywanie zmian dotyczacych okreslenia i opisu przedmiotu
zamowienia i niezwtoczne przedtozenie do ZP aktualnego brzmienia
okreslenia i opisu przedmiotu zamdwienia oraz w przypadku gdy
wymagane sg dodatkowe dokumenty, np. przedmiar robdt,
harmonogram, formularz - przedtozenie ich ujednoliconej wersiji
uwzgledniajgcej zmiany,

dokonywanie zmian dotyczgcych okreslenia kryteriow oceny
ich znaczenia i sposobu oceny oraz niezwtoczne przedtozenie do ZP
ich aktualnego brzmienia,

dokonywanie zmian dotyczacych opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu i  niezwioczne
przedtozenie do ZP ich aktualnego brzmienia,

ustalenie tresci wyjasnien i zmian tresci SIWZ ze wskazaniem, ktore
znich sg zmianami, a ktdére wyjasnieniami tresci SIWZ oraz czy
zmieniajg ogtoszenie o zamoéwieniu, SIWZ i w jakim zakresie.
Wyjasnienia i zmiany dotyczg zakresu merytorycznego,
w szczegolnos$ci opisu i okreslenia przedmiotu zamdwienia,

terminu realizacji zamowienia, kryteriow oceny ofert, ich znaczenia
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i sposobu oceny oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i wzoru umowy wraz
z zatgcznikami,

g) przekazanie do ZP nowego wzoru umowy w przypadku koniecznosci
jego zmiany, podpisanego zgodnie z § 4 ust. 4 pkt 9,

h) decydowanie o nieudzielaniu odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie
tresci SIWZ dotyczgce zakresu merytorycznego, w szczegolnosci
opisu i okreslenia przedmiotu zamowienia, terminu realizacji
zamowienia, kryteriow oceny ofert, ich znaczenia i sposobu oceny
oraz opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu i wzoru umowy wraz z zatgcznikami, ktére
wptynety po terminie okreslonym w art. 38 Pzp,

i) przedtozenie Dyrektorowi ZP pisemnej informacji o zmianie kwoty,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia zatwierdzonej przez Gtdéwnego ksiegowego i Prezydenta
w przypadku aktualizacji wartosci zamdéwienia,

j) przeditozenie Dyrektorowi ZP pisemnej informacji podpisanej przez
Prezydenta nadzorujgcego Wydziat zamawiajgcy oraz Gtéwnego
Ksiegowego o zwiekszeniu lub nie zwiekszaniu kwoty w przypadku,
gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszg ceng
przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia,

k) przedtozenie Przewodniczgcemu pisemnej informacji w zakresie
o ktérym mowa w art. 24 ust. 2a Pzp, o ile Zamawiajgcy przewidziat
takg przestanke do wykluczenia w ogtoszeniu o zamodwieniu i w SIWZ
lub w zaproszeniu do negocjacji.

l) przygotowanie i przekazanie Dyrektorowi ZP odpowiedzi na odwotanie
ze strony Wydziatu zamawiajgcego.

5) w zakresie przygotowania i realizacji umowy:

a) uzgadnianie tresci zatgcznikbw do umowy dotyczgcych przedmiotu
zamowienia z Wykonawcg (np. harmonogram, kosztorys ofertowy,
formularz cenowy, dokumenty potwierdzajgce wymagane parametry),

b) zatwierdzanie zatgcznikbw do umowy dotyczgcych przedmiotu

zamowienia (np. harmonogram, kosztorys ofertowy, formularz cenowy,
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dokumenty potwierdzajgce wymagane parametry) i niezwtocznie
przekazywanie ich do ZP,

c) nadzorowanie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jego zmiany i terminowego dokonania zwrotu,

d) zatwierdzanie postanowieh umowy,

e) nadzorowanie realizacji umowy od chwili jej zawarcia do czasu
zakonczenia prac objetych umowg z uwzglednieniem okresu gwarancji
i rekojmi,

f) uzasadnienie wprowadzenia zmian do umowy, odstgpienia od umowy.

6) wnioskowanie do Dyrektora ZP o mozliwo$¢ zastosowania art. 6a Pzp,

7) przekazywanie informacji do ZP celem sporzgdzenia rocznego sprawozdania

0 udzielonych przez Urzgd zamdwieniach przekazywanego do Prezesa UZP,

8) przygotowanie i przekazywanie odpowiedzi na zapytania i stanowisko

kontrolujgcych dotyczgce strony merytorycznej postepowania,

9) nadzorowanie wprowadzenia danych do systemu platformy informatyczne;j

stuzgcej do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie w szczegdlnosci

pod katem ich prawidtowosci, kompletnosci i terminowos$ci wprowadzenia.

2. Dyrektor Wpydziatlu zamawiajgcego odpowiada za obowigzki okreslone

w ust.1.

§6

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ wydziatu ZP oraz dyrektora ZP

1. Obowigzki pracownikow ZP:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

weryfikacja wniosku ws. zamowienia publicznego pod wzgledem
kompletnosci i poprawnosci formalnej,

ewidencja zamowien prowadzonych w ZP,

sporzadzanie wstepnego planu/planu,

uczestnictwo w pracach Komisji przetargowej,

prawidtowe prowadzenie i dokumentowanie postepowania w oparciu
o przepisy Pzp,

przechowywanie dokumentacji z udzielonych zamoéwien publicznych
do czasu przekazanie do archiwum, udostepniajgc jg poza ZP, jedynie
za pisemnym potwierdzeniem,

przygotowanie i przekazywanie dokumentacji ZP do archiwizacji.
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Za obowigzki okreslone w ust. 1 odpowiadajg pracownicy ZP zgodnie

z zakresem obowigzkdw.

Obowigzkiem pracownika sekretariatu ZP jest obstuga techniczna

i administracyjna ZP i Komisji przetargowych, w szczegdélnosci polegajaca

na:

1) obstudze korespondencji przychodzgcej i wychodzgcej. W przypadku
gdy zachodzi konieczno$¢ dochowania terminu oznaczonego datg
i godzing nalezy odnotowac to na dokumencie,

2) przyjmowaniu ofert / wnioskdw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu
/ dokumentéw wadialnych i ich odbior z Kancelarii Ogdélnej Urzedu oraz
przechowywanie w miejscu zamknietym do momentu ich odbioru przez
Sekretarza,

3) sporzadzaniu karty wptywu ofert/wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu,

4) przyjmowanie i przekazywanie Sekretarzowi dokumentéw wadialnych
i dokumentéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formach
innych niz pienigdz, zgodnie z Rozdziatem 5 Regulaminu,

5) sporzgdzaniu kserokopii i skanowaniu dokumentacji postepowania,

6) przekazywaniu kopii uméw do KR, a w przypadku zamowien
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych rowniez do FP,

7) prowadzenie centralnego rejestru uméw.

Za obowigzki okreslone w ust. 3 odpowiada pracownik sekretariatu ZP.
Obowigzki Dyrektora ZP:

1) nadzorowanie pracy ZP,

2) nadzorowanie prawidtowosci prowadzonych w ZP postepowan w oparciu
o przepisy Pzp,

3) nadzorowanie ustalania wartosci zamoéwien tego samego rodzaju,

4) wskazywanie trybu udzielania zamdwienia publicznego,

5) zatwierdzanie wtasciwej procedury prowadzenia postepowania (powyzej lub
ponizej progdbw UE) oraz wniosku ws. zamodwienia publicznego pod
wzgledem kompletnosci i poprawnosci formalnej poprzez akceptacje karty
weryfikacji wniosku ws. zamowienia publicznego,

6) wystepowanie do Dyrektora BP o wyznaczenie radcy prawnego do obstugi

prawnej prac Komisji przetargowej zgodnie z zapisami § 9 Regulaminu
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Komisji przetargowej oraz o wydanie opinii prawnej,

7) decydowanie o nieudzielaniu odpowiedzi na wnioski o wyjasnienie tresci
SIWZ dotyczgce =zakresu formalnego, ktore wptynety po terminie
okreslonym w art. 38 Pzp oraz uzyskanie akceptacji Prezydenta,

8) podpisywanie wstepnego planu/planu, rocznego sprawozdania o udzielonych
przez Urzagd zamodwieniach i przekazywanie do Prezydenta w celu
zatwierdzenia,

9) podpisywanie pism do Prezesa UZP i Prezesa KIO oraz dokumentéw
dotyczacych kontroli i przekazywanie Prezydentowi do podpisu,

10)wnioskowanie do Prezydenta o zwrot i/lub zatrzymanie wadium,

11)podpisywanie umowy o udzielenie zamodwienia publicznego przed
jej zawarciem z wykonawca, zgodnie z § 14.

12)podejmowanie decyzji o zastosowaniu art. 6a Pzp na wniosek Dyrektora
Wydziatu zamawiajgcego,

13)przygotowanie i przekazywanie odpowiedzi na zapytania i zarzuty
kontrolujgcych dotyczgce strony formalnej postepowania,

14)informowanie Prezydenta o okolicznosci wskazanej w § 3 ust. 4.

6. Dyrektor ZP odpowiada za obowigzki okreslone w ust. 5.

Rozdziat 4

Wadium i zabezpieczenie

§7
Wadium
1. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcy sposob:

1) w formie pienigdza — przelewem, wptacane przed uptywem terminu sktadania
ofert. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu rozumie sie gdy
w oznaczonym terminie, tj. do uptywu terminu sktadania ofert (oznaczonego
datg i godzing) nastgpi uznanie kwoty wadium na rachunku bankowym
Urzedu wskazanym w SIWZ,

2) w formie poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w art. 45 ust. 6 pkt. 2-5 Pzp —
sktadane w sekretariacie ZP przed uptywem terminu sktadania ofert bgdz
sktadane wraz z oferta.

2. W przypadku wniesienia wadium w formie pienigdza Sekretarz odbiera z KR
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pisemny wydruk z rachunku bankowego Urzedu zawierajgcy wszystkie
wptacone wadia dotyczgce danego postepowania wraz z datg i godzing ich

uznania na rachunku bankowym.

3. W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz Sekretarz

przechowuje wraz z dokumentacjg postepowania dokumenty wadialne
do momentu ich zwrotu.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz lub aneksu
do dokumentu wadialnego pracownik sekretariatu ZP po naniesieniu
na dokumencie daty i godziny jego wptywu, przekazuje niezwtocznie oryginat

dokumentu wadialnego Sekretarzowi.

5. Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz winno spetnia¢ nastepujgce

1.
2.

3.

wymogi:

1) by¢ wystawione na Gmine Miasto Rzeszéw-Urzagd Miasta Rzeszowa
(Rynek 1, 35-064 Rzeszow),

2) zawieraC w swej tresci oswiadczenie gwaranta lub poreczyciela, w ktérym
zobowigzuje sie on do bezwarunkowej wyptaty kwoty wadium na pierwsze
zgdanie Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie, iz zaszta jedna
z przestanek wymienionych w art. 46 ust. 4ai 5 Pzp,

3) w przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie
zamowienia — obejmowac zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela z tytutu
zwigzanych z postepowaniem dziatan lub zaniechan opisanych w art.
46 ust. 4a i 5 Pzp kazdego z tych wykonawcéw,

4) okres waznosci wadium nie moze by¢ krétszy niz okres zwigzania ofertg,

5) mozliwos¢ identyfikacji oferty, ktorg zabezpiecza,

6) podpisany przez gwaranta lub poreczyciela.

§8
Wadium zwraca sie zgodnie z przepisami Pzp.
Whniosek o zwrot wadium wniesionego w pienigdzu Dyrektor ZP sktada
Dyrektorowi KR.
Wadium wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami (naliczanymi przez
KR) wynikajgcymi z umowy rachunku Urzedu pomniejszonymi o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy

na rachunek wykonawcy.
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. Wniosek o zwrot wadium wniesionego w innej formie niz pienigdz Dyrektor
ZP sktada do Prezydenta, a nastepnie po uzyskaniu jego akceptacji zwraca
dokument wadialny.

. W przypadku ztozenia do ZP przez wykonawce pisemnego wniosku o zaliczenie
wadium wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku Urzedu na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, informacje o ztozeniu takiego

wniosku Dyrektor ZP niezwtocznie przekazuje do Dyrektora KR.

§9

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wniesione w pienigdzu,
Dyrektor ZP przekazuje Dyrektorowi KR decyzje Prezydenta o przelaniu kwoty
wadium na rachunek dochoddw.

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wniesione w innej formie
niz pienigdz, Dyrektor ZP przekazuje gwarantowi lub poreczycielowi wezwanie
Prezydenta do wyptaty kwoty wadium.

. W przypadku, gdy gwarant lub poreczyciel odmawia wypfaty kwoty wadium,
ZP przekazuje sprawe do Prezydenta celem podjecia stosownych dziatan

prawnych.

§10

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, moze

by¢ wnoszone w nastepujgcy sposob:

1) w formie pienigdza — przelewem. Za skuteczne wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w pienigdzu rozumie sie gdy przed
zawarciem umowy nastgpi uznanie kwoty na rachunku bankowym Urzedu
wskazanym w SIWZ,

2) w formie poreczen i gwarancji, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 pkt. 2-5 Pzp
- sktadane w sekretariacie ZP przed podpisaniem umowy.

. Formy wymienione w art. 148 ust. 2 Pzp nie sg akceptowane jako formy

whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci potrgcen

z nalezno$ci za czesciowo wykonane zamdwienie opisane art. 150 ust. 3-6 Pzp

nie jest akceptowane jako forma wniesienia zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy skiadane w formach gwaranciji
i poreczen musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

1) by¢ wystawione na Gmine Miasto Rzeszéw-Urzgd Miasta Rzeszowa
(Rynek 1, 35-064 Rzeszow),

2) zawieraC w swej tresci oswiadczenie gwaranta lub poreczyciela, w ktorym
zobowigzuje sie on do bezwarunkowej wyptaty kwoty zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy na pierwsze Zzgdanie Zamawiajgcego
zawierajgce o$wiadczenie, iz zabezpieczenie to jest mu nalezne,

3) w przypadku, gdy wykonawcy wspolnie wykonujg zamowienie
— obejmowac zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela z tytutu zwigzanych
z wykonaniem zamowienia dziatan Ilub zaniechan kazdego 2z tych
wykonawcow,

4) okres waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze
by¢ krotszy niz okres realizacji umowy lub okres realizacji umowy i rekojmi
z uwzglednieniem terminu na jego zwrot.

5. W przypadku ztozenia nowego zabezpieczenia w formie gwarancji
lub poreczenia albo aneksu do takiego zabezpieczenia w toku realizacji umowy
oryginat dokumentu stanowigcego zabezpieczenie sktada Dyrektor Wydziatu
zamawiajgcego do KR po uprzednim sprawdzeniu jego zgodnosci z warunkami

SIWZ i umowg oraz wymaganiami niniejszych zasad.

§ 11

1. W trakcie realizacji umowy na wniosek wykonawcy za zgodg Wydziatu
zamawiajgcego mozna zmieni¢ forme wniesionego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na inng forme wymieniong w § 10 ust. 1.

2. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostato wniesione w formie
poreczenia lub gwarancji, a w jego tresci znajduje sie wymog informowania
gwaranta lub poreczyciela o zmianach umowy bagdz informowania go
o zmianach i uzyskiwania jego akceptacji w tym zakresie, Wykonawca jest
zobowigzany przed podpisaniem kazdego aneksu do umowy przedstawic
potwierdzenie przyjecia przez gwaranta lub poreczyciela i/lub jego akceptacje
wprowadzonych zmian, badz wnies¢ nowe zabezpieczenie. Odpowiedzialny

za uzyskanie pisemnej akceptacji gwaranta lub poreczyciela jest Wydziat
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zamawiajgcy w porozumieniu z pracownikiem wskazanym przez Skarbnika

Miasta.

§12

. Wniosek o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Dyrektor
Wydziatu zamawiajgcego sktada Dyrektorowi KR nie pdzniej, niz na siedem dni
przed uptywem terminu zwrotu zabezpieczenia.

. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu zwraca sie wraz z odsetkami
(naliczanymi  przez KR) wynikajgcymi z umowy rachunku Urzedu
pomniejszonymi o0 Kkoszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy.

. Zabezpieczenie wniesione w formie poreczen i gwarancji KR wydaje wykonawcy

za potwierdzeniem zwrotu lub przesyta za potwierdzeniem odbioru.

§13

. W przypadku, gdy wykonawca traci zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy na rzecz Gminy Miasto Rzeszéw Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego
niezwitocznie sktada Dyrektorowi KR wniosek podpisany przez Prezydenta
o zrealizowanie zabezpieczenia i przelanie kwoty zabezpieczenia (z odsetkami,
jesli zostato wniesione w pienigdzu) na rachunek dochodow oraz powiadamia
o tym fakcie wykonawce.

. W przypadku gdy gwarant lub poreczyciel odmawia wyptaty kwoty
zabezpieczenia, Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego przekazuje sprawe

do Prezydenta celem podjecia stosownych dziatan prawnych.

Rozdziat 5

Zawarcie umowy
§14
. Zawieranie uméw w sprawie zamdwienia publicznego przebiega nastepujgco:
1) po wyborze najkorzystniejszej oferty i uptywie ustawowych terminow,
po ktérych jest mozliwe zawarcie umowy, Sekretarz uzupetnia wzér umowy
o dane z wybranej oferty oraz o dane przekazane przez wykonawce,
2) Sekretarz i Dyrektor ZP podpisuje projekt umowy w zakresie zgodno$Sci

postanowien umowy ze wzorem umowy i ofertg wybranego wykonawcy,
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3) Sekretarz przekazuje projekt umowy do Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego
w celu jej podpisania. Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego za posrednictwem
Wiceprzewodniczgcego prowadzi procedure jej podpisania w swoim wydziale
oraz uzyskuje podpis Radcy Prawnego i zwraca jg do ZP. W przypadku, gdy
do umowy niezbedne jest dotgczenie zatgcznikdédw dotyczacych przedmiotu
zamowienia (np. harmonogram, kosztorys ofertowy, formularz cenowy) ich
tre$¢ Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego uzgadnia i akceptuje z Wykonawca.
Nastepnie przekazuje za posrednictwem Wiceprzewodniczgcego w wers;ji
papierowej i elektronicznej Dyrektorowi ZP wraz z podpisanym projektem
umowy i podpisanymi zatgcznikami,

4) nastepnie umowe podpisujg Dyrektor FP (w przypadku zamowien objetych
dofinansowaniem ze Srodkéw zewnetrznych), Gtéwny Ksiegowy,
Skarbnik, Prezydent i Wykonawca.

2. Niezwitocznie po podpisaniu umowy Sekretarz przekazuje umowe
do sekretariatu ZP i co najmniej jeden egzemplarz umowy do Wydziatu
zamawiajgcego.

3. Pracownik sekretariatu ZP przekazuje kopie umowy do KR, a w przypadku
zamowien dofinansowanych ze srodkoéw zewnetrznych réwniez do FP.

4. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy na etapie
jej realizacji Wydziat zamawiajgcy sporzadza aneks do umowy. Dyrektor
Wydziatu zamawiajgcego sporzgdza pisemne uzasadnienie projektu aneksu,
na podstawie ktérego aneks jest podpisywany przez Dyrektora ZP, Dyrektora
FP (w przypadku zamowien objetych dofinansowaniem ze $rodkéw
zewnetrznych), Radce Prawnego, Gtownego Ksiegowego, Skarbnika,
Prezydenta i Wykonawce.

5. Szczegdtowe zasady zawierania umoéw okresla odrebna regulacja.

Rozdziat 6

Postanowienia koncowe
§15
W przypadku uniewaznienia postepowania kolejne wszczyna sie na podstawie

nowego wniosku ws. zamdwienia publicznego.
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§ 16
Wszelkie koszty zwigzane z prowadzong procedurg udzielania zamowienia, w tym

koszty ustug biegtych, obcigzajg zadanie, ktérego dotycza.

§17
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, a dotyczgcych zasad, form i trybu
udzielania zamowien publicznych, a takze trybu rozpatrywania odwotan ztozonych

w toku postepowania stosuje sie przepisy Pzp.

Zatgczniki:

1. Regulamin Komisji przetargowej

2. Wzory plandéw zaméwien publicznych (zatgczniki 2a i 2b)

3. Whniosek ws. zamdwienia publicznego oraz zatgczniki (1-8)
4. Karta weryfikacji wniosku ws. zamowienia publicznego

5. Karta oceny ofert
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Regulamin Komisji przetargowej

§1
Postanowienia ogdélne
. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego
powotywanym w celu przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania
w zakresie okreslonym w Regulaminie.
. Komisja przetargowa powotywana jest kazdorazowo do postepowania,
z wytgczeniem zamoéwien udzielanych na podstawie umowy ramowe;.
. Dla postepowan prowadzonych w celu zawarcia umowy ramowej oraz kolejnych
zamowien udzielanych na jej podstawie, bedzie powotana Komisja przetargowa
stata.
. Komisja przetargowa pracuje w ZP, z zastrzezeniem wyjatkéw, gdy za zgodag

Przewodniczgcego moze pracowac w innym miejscu.

5. Komisja przetargowa postuguje sie znakami spraw ZP.

6. Komisja przetargowa korzysta z obstugi technicznej i administracyjnej pracownika

sekretariatu ZP.

. Po zakonczeniu prac Komisji przetargowej dokumentacja postepowania jest
przechowywana w ZP do czasu przekazania do archiwum.

. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania tj. rejestracji
zarzgdzenia.

. Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu z dniem zatwierdzenia protokotu

postepowania przez Prezydenta.



o

7.

§2

Sktad Komisji Przetargowej
Komisje przetargowg w liczbie minimum trzech oséb powotuje zarzgdzeniem
Prezydent.
Dyrektor ZP na podstawie wniosku ws. zamowienia publicznego przygotowuje
projekt zarzgdzenia w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz zarzgdzenia
zostaje ztozony w Rejestrze zarzadzen prowadzonym przez ORA, drugi zostaje
zatgczony do dokumentaciji postepowania.
W przypadku okreslonym w § 10 ust. 1, zarzadzenie zawiera informacje
o powotaniu Radcy Prawnego do obstugi prawnej postepowania.
Sekretarz zgtasza do rejestracji zarzgdzenie w Rejestrze zarzgdzen prowadzonym
przez ORA.
Komisja przetargowa sktada sie z:

1) Przewodniczgcego,

2) Wiceprzewodniczgcego
3) Sekretarza,
4) Innych cztonkow Komisji przetargowe;.

W przypadku, gdy na cztonka Komisji przetargowej zostanie wskazana osoba
z wydzialu lub jednostki organizacyjnej Gminy Miasta Rzeszowa innego
niz Wydziat zamawiajgcy, wéwczas wniosek ws. zamdwienia publicznego musi
zawieraC pisemng akceptacje Dyrektora wydziatu, ktéremu podlega osoba
wyznaczona do prac Komisji przetargowej .W przypadku gdy wskazana osoba
spoza Wydzialu zamawiajgcego petni funkcje Dyrektora, woéwczas nie jest
wymagana jego akceptacja.

Posiedzenia Komisji przetargowej nie mogg odbywac sie w skfadzie mniejszym niz
trzyosobowy. Wyjatek stanowi czynnos¢ otwarcia ofert, w ktérej udziat musi braé
co najmniej dwdéch cztonkow Komisji przetargowe;.

Prezydent z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczgcego na kazdym
etapie postepowania moze odwota¢ lub powota¢ cztonka Komisji przetargowej
w drodze zarzgdzenia.

W przypadku, gdy Przewodniczgcy podlega wytgczeniu, z wnioskiem, o ktérym

mowa w § 2 ust. 8 wystepuje Sekretarz lub on sam.

10. Cztonka Komisji przetargowej Prezydent moze odwota¢ w szczegdlnosSci:

1) na jego uzasadniony wniosek,



2) na uzasadniony wniosek cztonka Komisji przetargowej lub Dyrektora
Wydziatu zamawiajgcego,

3) w przypadku nierzetelnego lub nieobiektywnego wywigzywania
sie z obowigzkow,

4) w przypadku nieobecnosci w pracy,

5) w przypadku wytgczenia czionka z prac Komisji przetargowej -

w okolicznosciach o ktérych mowa w § 2 ust. 11.

11. Wytgczenie czionka z prac Komisji przetargowej nastepuje w sytuacji gdy:

1) ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu co najmniej jednej z okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 Pzp,

2) nie ztozyt oswiadczenia,

3) ztozyt odwiadczenie, niezgodne z prawdg - w takim wypadku wytgczenie
nastepuje z chwilg powziecia przez Przewodniczgcego wiadomosci
wskazujgcych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia.

12.Czlonek Komisji przetargowej lub Dyrektor Wydzialu zamawiajgcego skfada
wniosek do Przewodniczgcego o odwotanie cztonka Komisji przetargowe.

13.Przewodniczgcy sporzgdza projekt zarzgdzenia dotyczacy odwotania cztonka

Komisji przetargowej i przekazuje go wraz z zatgczonym wnioskiem do Prezydenta.

14.W sytuacji, gdy Przewodniczgcy uzna za zasadne uzupetnienie sktadu Komis;ji
przetargowej wnioskuje do Prezydenta o powotanie nowego cztonka/ow oraz
przekazuje Prezydentowi projekt zarzgdzenia w tym przedmiocie.

15.W przypadku, gdy odwotany cztonek jest pracownikiem Wydziatu zamawiajgcego
Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego wskazuje osobe, o ktdérg ma by¢ uzupetniony
sktad Komisji przetargowe;j.

16.W przypadku nieobecnosci w pracy Przewodniczgcego wszelkie czynnosci
zastrzezone dla niego wykonuje Sekretarz.

17.W przypadku nieobecnosci w pracy Sekretarza wszelkie czynnosci zastrzezone dla

niego wykonuje inny cztonek Komisji przetargowej.



§3
Obowigzki i prawa cztonkow Komisji przetargowej

1. Cztonkowie Komisji przetargowej rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujg
powierzone im czynnosci, kierujgc sie przepisami prawa, wiedzg
i dodwiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji przetargowej majg prawo zgtoszenia Przewodniczgcemu
w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszgcych sie do pracy Komisji
przetargowej.

3. Cztonkowie Komisji przetargowej majg obowigzek:

1) czynnego uczestnictwa w pracach Komisji przetargowej,

2) uprzedniego informowania Przewodniczgcego lub Sekretarza o niemoznosci
uczestniczenia w posiedzeniu — brak informacji przekazanej pocztg
elektroniczng lub telefonicznie jest réwnoznaczny nieusprawiedliwionej
nieobecnoéci na posiedzeniu. W przypadku dwéch nieusprawiedliwionych
nieobecnosci Przewodniczgcy moze ziozy¢ wniosek o odwotanie cztonka
Komisji przetargowe;,

3) badania i oceny ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
oraz wyjasnien i uzupetnien do ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz innych dokumentéw i oswiadczeh wskazanych w karcie
oceny ofert w zakresie wskazanym w instrukcji zawartej w karcie oceny ofert.
Cztonkowie Komisji przetargowej z Wydziatu zamawiajgcego i z ZP sktadajg
karte oceny ofert (Wydziat zamawiajgcy — jedng i ZP jedng) podpisang przez
wszystkich czionkdw Komisji przetargowej z danego wydziatu. Karty
ostateczne stanowig zatgcznik do protokotu z postepowania.

4) wykonywania innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamdwien,
wynikajgcych z Pzp i aktow wykonawczych.

4. Dyrektor ZP i Dyrektor Wydziatu zamawiajgcego majg prawo uczestniczy¢

w posiedzeniach Komisji przetargowej na kazdym etapie postepowania.



§4

Przewodniczacy

Przewodniczgcy sprawuje funkcje nadzorcze, odpowiada za poprawnosc

formalng postepowania i merytoryczng w zakresie Pzp oraz kieruje pracami

Komisji przetargowej, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzi posiedzenia Komisji przetargowej i jg reprezentuje,

wyznacza terminy i miejsce posiedzen Komisji przetargowej,

organizuje prace Komisji przetargowej rozdzielajgc prace pomiedzy
cztonkéw Komisji przetargowej w trybie roboczym,

nadzoruje prace Sekretarza w szczegolnosci pod wzgledem poprawnosci
formalnej i merytorycznej w zakresie Pzp, wytworzonych przez niego
dokumentow,

przekazuje wniosek do Prezydenta o odwotanie cztonka Komisji
przetargowej niezwtocznie po wptynieciu do niego wniosku o odwotanie
wraz z projektem zarzgdzenia w sprawie zmiany skiadu Komisji
przetargowej. Powyzsze zarzgdzenie moze jednoczesnie powotywac
nowego cztonka,

bada i ocenia oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
oraz wyjasnienia, uzupetnienia do ofert/wnioskbw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu z zastosowaniem wszelkich postanowien
instrukcji wypetniania karty oceny oferty oraz w zakresie w niej
wskazanym,

odbiera wypetnione i podpisane karty oceny ofert, ktére stanowig
zatgcznik nr 5 do Regulaminu i przekazuje Sekretarzowi,

przedstawia Prezydentowi propozycje wykluczenia wykonawcéw
lub odrzucenia oferty/ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia postepowania oraz projekty innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

nadzoruje  terminowe i  prawidlowe dokonywanie  czynnosci

w postepowaniu,

10) informuje Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego, ze cena

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przekracza kwote,

jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,



11) sprawdza, czy dokonana aktualizacja wartosci szacunkowej zamdwienia

na podstawie informacji przekazanej zgodnie z § 7 ust. 8, ma wptyw na
prowadzong procedure postepowania. W przypadku gdy dokonana
aktualizacja ma wptyw na prowadzong procedure informuje o tym

Prezydenta,

12) przekazuje do podpisu Prezydenta dokumentacje postepowania,

13) wnioskuje do BP o wydanie na piSmie opinii prawnej oraz o sprawdzenie

pod wzgledem formalno-prawnym pism dot. Srodkéw ochrony prawnej (np.

odpowiedzi na odwotanie) oraz odpowiedzi na stanowisko kontrolujgcych,

itp,

14) wnioskuje o powotanie biegtego,

15) wnioskuje do Prezydenta o zwrot ofert ztozonych po terminie (odpowiednio:

niezwtocznie po otwarciu z zastrzezeniem iz w przypadku postepowan powyzej

progéw UE zwrot moze nastgpi¢ po uptywie terminu na wniesienie odwotania).

§5

Wiceprzewodniczacy

Wiceprzewodniczgcy jest cztonkiem Komisji przetargowej ze strony Wydziatu

zamawiajgcego koordynujgcym wszelkie czynnosci przewidziane dla cztonkéw

Komisji przetargowej ze strony Wydziatu zamawiajgcego wykonywane na etapie

postepowania oraz po jego zakonhczeniu. Do jego obowigzkow nalezy

w szczegolnosci:

1)

informowanie cztonkéw Komisji przetargowej z Wydziatu zamawiajgcego
o terminach przewidzianych w postepowaniu oraz zwigzanych z jego
prowadzeniem, w szczegolnosci o terminie posiedzen Komisji

przetargowych i terminie otwarcia ofert,

2) koordynowanie przekazywania cztonkom Komisji przetargowej z Wydziatu

zamawiajgcego lub Dyrektorowi Wydziatu zamawiajgcego wszelkich pism
otrzymanych od cztonkéw Komisji przetargowej z ZP,

koordynowanie przekazywania do ZP pism wytworzonych w Wydziale
zamawiajgcym lub dokumentéw np. odpowiedzi na zapytania ,karty oceny
ofert (zbiorcze lub indywidualne) itp,

uzyskiwanie podpisu Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego na wszelkich

pismach i dokumentach wymagajgcych jego podpisu w zwigzku
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Z powierzeniem mu czynnosci w przygotowaniu i w przeprowadzeniu
postepowania oraz we wszystkich przypadkach gdy podpis taki jest
wymagany,
5) informowanie na biezgco Dyrektora Wydzialu zamawiajgcego o stanie
Zaawansowania postepowania,
6) wykonywanie czynnosci zwigzanych z podpisywaniem umowy w Wydziale
zamawiajgcym w tym,;
a) uzgadnianie zatgcznikéw do umowy,
b) przekazanie projektu umowy do BP,
c) biezgce informowanie Sekretarza o stanie zaawansowania procedury
podpisywania umowy,
d) przekazywanie uzgodnionych dokumentéw do ZP w wersji papierowej
z podpisem wykonawcy i w edytowalnej wersji elektronicznej,
7) przygotowanie i przekazanie odpowiedzi na odwotanie ze strony Wydziatu

Zamawiajgcego.

§6
Sekretarz
Sekretarz prowadzi obstuge administracyjng oraz biurowg prac Komisiji
przetargowej, w szczegolnosci:

1) prowadzi dokumentacje postepowania,

2) przekazuje do rejestracji zarzgdzenie,

3) sporzadza protokdt postepowania,

4) sporzgdza protokot z posiedzenia Komisji przetargowej (w razie potrzeby),

5) we wspotpracy z Komisjg przetargowg przygotowuje projekty ogtoszen, SIWZ,
wezwan, zawiadomien i innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania,

6) zamieszczal/przekazuje publikacje na stronie internetowej, w BZP lub Dzienniku
UE oraz na tablicach ogtoszen Urzedu (ul. Joselewicza 4, Rynek 1),

7) wysyta korespondencje w formie elektronicznej (e-mail) i przekazuje dowdd
przestania do sekretariatu ZP,

8) przekazuje pozostatym cztonkom Komisji przetargowej w formie elektronicznej
(e-mail) wnioski o wyjadnienie SIWZ oraz skany ofert/wnioskéw

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,



9) odbiera oferty/wnioski z sekretariatu ZP wraz z kartg wptywu ofert/wnioskow
o0 dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, po uptywie terminu
ich sktadania,

10)przekazuje do KR zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione
przez wykonawce w formach innych niz pienigdz, uzyskujgc potwierdzenie
ztozenia tego dokumentu na jego kopii,

11)odbiera z KR potwierdzenie wniesienia wadium w formie pienigdza,

12)przygotowuje projekt wniosku o zwrot lub zatrzymanie wadium,

13)dokonuje czynnosci otwarcia ofert w obecnosci co najmniej jednego cztonka
Komisji przetargowej oraz bezposrednio przed otwarciem ofert odczytuje
kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

14)sporzadza protokét z otwarcia ofert,

15)bada i ocenia oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
wyjasnienia, uzupetnienia do ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu z zastosowaniem wszelkich postanowien instrukciji
wypetniania karty oceny oferty oraz w zakresie w niej wskazanym,

16)wykonuje czynnosci zwigzane z zawarciem umowy zgodnie z § 14
Regulaminu.

17)sporzgdza projekt ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

§7
Cztonkowie Komisji przetargowej z Wydziatlu zamawiajacego

Obowigzki cztonka Komisji przetargowej z Wydziatu zamawiajgcego:

1) przechowuje dokumentacje zwigzang z przygotowaniem postepowania
w szczegoblnosci wersje papierowg dokumentacji w tym wszelkich
dokumentow zwigzanych z opisem przedmiotu zamowienia oraz dokument
z ustalenia wartosci zamowienia,

2) sprawdza kompletnos¢ i zgodno$¢ (z dokumentami przekazanymi wraz
z wnioskiem ws. zamowienia publicznego do ZP) opisu przedmiotu
zamoéwienia zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego,
a w przypadku przetargu ograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia,
zapytania o cene lub zamdwienia z wolnej reki - przekazanego wykonawcy,

3) przygotowuje niezwtocznie projekty dokumentéow i pism w zakresie zmian
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

i wyjasnien dotyczgcych tresci SIWZ, za wyjgtkiem wnioskdéw dotyczgcych
procedury przeprowadzenia postepowania,

przekazuje Przewodniczgcemu pismo podpisane przez Dyrektora Wydziatu
zamawiajgcego zawierajgce odpowiedzi na wyjasnienie tresci SIWZ
ze wskazaniem, ktére z nich sg zmianami, a ktére wyjasnieniami tresci SIWZ,
przekazuje Przewodniczgcemu pismo podpisane przez Dyrektora Wydziatu
zamawiajgcego zawierajgce ujednolicong treS¢ dokumentoéw i wskazujgce
na wszelkie miejsca w ktérych zachodzg zmiany w tym w szczegdlnosci dot. SIWZ,
ogtoszenia o zamdwieniu oraz innych dokumentoéw, opiséw oraz zatgcznikow.
W przypadku gdy zmiany dotyczg danych wskazanych w systemie platformy
informatycznej stuzgcej do zarzgdzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie,
przedktada Przewodniczagcemu wraz ze zmienionymi dokumentami
oswiadczenie, iz zmiany zostaty zamieszczone w systemie platformy
informatycznej stuzgcej do zarzgdzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie,
wprowadza niezwtocznie do systemu platformy informatycznej stuzacej
do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie wszelkie zmiany, ktére
wystgpity w trakcie postepowania np. w wyniku btedow, odpowiedzi
na zapytania, zmian przedmiaru itp.

przekazuje Przewodniczgcemu pisemng informacje zaakceptowang przez
Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego o nieudzielaniu odpowiedzi na wnioski
o wyjasnienie tresci SIWZ dotyczagce zakresu merytorycznego, ktére wptynety
po terminie okreslonym w art. 38 Pzp,

przekazuje Dyrektorowi ZP (w przypadku zmiany opisu przedmiotu
zamowienia w trakcie trwania postepowania) pisemng informacje
zaakceptowang przez Dyrektora Wydziatlu zamawiajgcego, Gtownego
ksiegowego i Prezydenta, gdy w wyniku aktualizacji wartosci zamowienia
zachodzi koniecznos¢ zmiany kwoty, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia. Brak informacji w powyzszym
zakresie oznacza, iz kwota, ktéorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamowienia nie ulega zmianie,

w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian we wzorze umowy sktada
Przewodniczgcemu nowy wzor umowy uwzgledniajgcy zmiany, podpisany
przez Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego, Gtownego ksiegowego i Radce

Prawnego. W przypadku zamowien objetych dofinansowaniem ze srodkow
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10)

11)

zewnetrznych, wzér umowy winien by¢ rdéwniez zaparafowany przez
Dyrektora FP,

wprowadza niezwtocznie do systemu platformy informatycznej stuzgcej
do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie, ceny jednostkowe
wynikajagce z kosztorysow ofertowych ztozonych przez wykonawcéw wraz
z ofertg (w przypadku wynagrodzenia kosztorysowego),

bada i ocenia oferty/wnioski oraz wyjasnienia, uzupetnienia do
ofert/wnioskbw o  dopuszczenie do udzialu w  postepowaniu
z zastosowaniem wszelkich postanowien instrukcji wypetniania karty oceny

ofert oraz w zakresie w niej wskazanym,

12)niezwtocznie po sprawdzeniu ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu

—

w postepowaniu oraz wyjasnien, uzupetnien do ofert/wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu przekazuje Przewodniczgcemu pisemng karte/karty

oceny ofert cztonkéw Komisji przetargowej z Wydziatu zamawiajgcego.

§8

Prace Komisji przetargowej

. Prace Komisji przetargowej mogg mie¢ forme spotkan jej cztonkdw

lub korespondencji elektronicznej. Kazdorazowo forme okresla Przewodniczacy.
Pod projektami dokumentéw powstatymi w wyniku prac Komisji przetargowej
podpisujg sie wszyscy cztonkowie obecni w dniu sporzgdzenia projektu
dokumentu, potwierdzajgc w ten sposéb swdj udziat w przygotowaniu oraz
akceptacje tresci.

Projekty dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2 Przewodniczacy przekazuje
Prezydentowi do podpisu w celu ich zatwierdzenia.

W przypadku braku jednolitego stanowiska pomiedzy cztonkami Komisji
przetargowej decyduje wynik gtosowania. W przypadku réwnej ilosci glosow
(za i przeciw) decydujacy jest gtos Przewodniczgcego

Kazdy cztonek Komisji przetargowej ma prawo ztozenia pisemnego zdania
odrebnego, ktére bedzie stanowito zatgcznik do protokotu postepowania.
Kazdy cztonek Komisji przetargowej moze zgdac, by z posiedzenia Komisji
przetargowej zostat sporzgdzony protokot przez Sekretarza.

W zakresie przygotowania postepowania Komisja przetargowa na podstawie

whniosku ws. zamodwienia publicznego, w zaleznosci od przewidzianego w nim

10



trybu postepowania, opracowuje projekty: ogtoszenia o zamoéwieniu, SIWZ,

zaproszenia do negocjacji i ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy

lub innych dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowania, w terminie
nie krotszym niz dwa dni robocze od dnia rejestracji zarzgdzenia, chyba
ze Przewodniczgcy zadecyduje inaczej.

8. W zakresie przeprowadzenia postepowania Komisja przetargowa

w szczegolnosci:

1) sporzadza projekty:

a) pism dotyczgcych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),
ogtoszenia o zmianach ogtoszenia (BZP i UE),

b) wezwan do uzupetnien i/lub wyjasnien,

c) pism w zakresie poprawy w ofertach: oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek polegajgcych
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgcych istotnych zmian
w tresci oferty,

d) zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub spetniania
warunkdow w postepowaniu zawierajgce informacje o wykonawcach
wykluczonych oraz ofertach odrzuconych,

e) zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania

f) pism dotyczacych innych trybow niz przetarg nieograniczony .

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami (w sytuacjach i trybach
przewidzianych w Pzp),

3) dokonuje czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert,

4) dokonuje oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu oraz badania i oceny ofert/wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu sporzgdzajgc karte oceny ofert,

5) analizuje wniesione odwotania oraz przygotowuje propozycje odpowiedzi
na odwotanie i uzyskuje akceptacje Radcy Prawnego,

6) sprawdza prawidiowos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w zakresie okreslonym w § 10 ust. 4 Regulaminu.

9. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcego przed KIO reprezentuje
Radca Prawny i co najmniej jeden cztonek Komisji przetargowej.
10.Kazdy z cztonkdw Komisji przetargowej zobowigzany jest w zakresie

powierzonych obowigzkéw, zaréwno w trakcie jej prac jak i po
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11.

1.

ich zakonczeniu do dokonywania czynno$ci zwigzanych z kontrolg
dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci do wspodtpracy z organami
kontrolujgcymi postepowanie.

Cztonkowie Komisji przetargowej podpisujg protokot postepowania.

§9
Odpowiedzialnos¢ cztonké4w Komisji przetargowej

Przewodniczgcy, Sekretarz i inni cztonkowie z ZP odpowiadajg za strone

formalng postepowania, w tym Przewodniczgcy odpowiada za obowigzki

okreslone w § 4, Sekretarz odpowiada za obowigzki okreslone § 6,

z  zastrzezeniem iz w zakresie badania i oceny ofert/wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz wyjasnien, uzupetnien

do ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu jedynie

w zakresie okreslonym odpowiednio w § 3 ust. 3 pkt 3, § 4 pkt 6 i § 6 pkt

15

Cztonek Komisji przetargowej z Wydziatu zamawiajgcego odpowiada za:

1) strone merytoryczng postepowania, w tym za obowigzki okreslone
w § 7, z zastrzezeniem iz w zakresie badania i oceny ofert/wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz wyjasnien, uzupetnien
do ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu jedynie
w zakresie okreslonym odpowiedniow § 3 ust. 3 pkt 3 § 7 pkt 11.

2) kompletnos¢ i zgodno$¢ (z dokumentami przekazanymi wraz
z wnioskiem ws. zamoéwienia publicznego do ZP) zamieszczonego
opisu przedmiotu zamowienia na stronie internetowej Zamawiajgcego,
a w przypadku przetargu ograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia,
zapytania o cene lub zamoéwienia z wolnej reki - przekazanego
wykonawcy,

3) zgodnos¢ opisu przedmiotu zamodwienia w wersji elektronicznej
Zz wersjg papierowg przekazang wraz z wnioskiem ws. zamowienia
publicznego do ZP,

4) wprowadzenie identycznych z przekazang dokumentacjg danych
do systemu platformy informatycznej stuzgcej do zarzgdzania cyklem
inwestycyjnym w Urzedzie oraz ich biezgcag aktualizacje w przypadku

zaistnienia zmian.
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3. Wiceprzewodniczagcy odpowiada za obowigzki okreslone w § 5 oraz

za obowigzki wskazane dla cztonkow Komisji Wydziatu zamawiajgcego.

§ 10
Radca Prawny

1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej progow UE i zamodwien
objetych dofinansowaniem ze srodkow zewnetrznych Dyrektor ZP,
w sytuacji gdy uzna za zasadne, wnioskuje do BP o wyznaczenie Radcy
Prawnego do obstugi prawnej postepowania.

2. BP w terminie do jednego dnia od przekazania wniosku, wyznacza Radce
Prawnego.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 zarzgdzenie zawiera informacje
o powotaniu Radcy Prawnego do obstugi prawnej postepowania.

4. Radca Prawny wykonuje wszelkie czynnosci zwigzane ze swiadczeniem
pomocy prawnej oraz uczestniczy w pracach Komisji przetargowej
na wniosek Przewodniczgcego.

5. Radca Prawny odpowiada za obstuge prawng postepowania.

6. Na wniosek Dyrektora ZP, Przewodniczgcego wydaje pisemne opinie
prawne oraz udziela odpowiedzi na zapytania dot. kwestii prawnych

w szczegolnosci dotyczgce projektu umowy.

§ 11

Powotanie biegtych

. Biegtych powotuje Prezydent z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektora
ZP lub Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego , jezeli dokonanie okreslonych
czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
wymaga wiedzy specjalistycznej.

. Biegty przedstawia opinie na pismie, a na wniosek Przewodniczgcego bierze
udziat w posiedzeniach Komisji przetargowej z glosem doradczym i udziela

dodatkowych wyjasnien.
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Zalgcznik nr 2a do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa
Wstepny plan/ Plan* zamowien publicznych na dostawy/ushugi/roboty budowlane* na rok ...........cccceuveenee.

(nazwa wydziatu zamawiajgcego)

Stan
Klasvfikaci zaawansowa
asyfikacja .
budzetowa Warto$é zaméwienia Planowany | Planowany nia
i termin termin zamowienia
Nazwa Nazwa Dziat (bez podatku VAT) ., Proponowa- ¢ . (np. procedura
e . . (do dwoch miejsc po przecinku) Wartos¢ zlozenia rozpoczgcia ) .
L zamOwienia/ | zadanmiaw | ........... . ny tryb realizacji rozpoczgta/nie
. _— . . zamoOwienia . . ; . .
P Okreslenie budzecie Rozdzial udzielenia | "% kl_’ s zaméwienia rospoCEEN,
. brutto (.. zamowienia umowa
przedmiotu | | ... w PLN zamowienia ] podpisana/faktura
zamoéwienia/ Paragraf w PLN w EURO publicznego wystawiona,
(podaé miesigc) procedura
""""" uniewazniona/w
inny sposob
zakonczona itp.)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.
* niepotrzebne skresli¢

data 1 podpis osoby sporzadzajacej

data 1 podpis dyrektora wydzialu zamawiajacego



Instrukcja wypelniania wstepnych planow wydzialowych/plandéw:

Kolumna 2
Nalezy poda¢ nazwe zamoéwienia, okreslenie przedmiotu zamdwienia (krotki opis przedmiotu zamdwienia — ogdlne wskazanie co jest przedmiotem
zamOwienia) oraz nazw¢ zadania w budzecie miasta. Na podstawie okreslenia przedmiotu zamowienia ustalane sg zamowienia tego samego rodzaju.
Kolumna 3
Nalezy poda¢ nazwe zadania w budzecie miasta.
Kolumna 4
Nalezy poda¢ dziat, rozdziat i paragraf z budzetu. Sg to dane niezb¢dne do dokonania weryfikacji Planu ZP przez Gléwnego ksiggowego.
Kolumna 516
Nalezy wskaza¢ warto$§¢ zamowienia netto (bez podatku VAT) w PLN i EURO.
Kolumna 7
Nalezy wskaza¢ warto$¢ zamowienia brutto w PLN.
Kolumna 8
W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wskaza¢ propozycje trybu udzielenia
zamoOwienia zgodnie z Pzp, tj. wpisa¢ ,,tryb konkurencyjny” lub gdy zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce -
wpisa¢ ,,zamowienie z wolnej reki|”
2. W przypadku zaméwien o wartosci nie przekraczajacej prog stosowania Pzp nalezy wpisac ,,art. 4 pkt 8 Pzp”
Kolumna 9
Nalezy poda¢ planowany termin ztozenia wniosku do ZP. Na podstawie tego terminu Dyrektor ZP organizuje prace w wydziale.
Kolumna 10
Nalezy poda¢ planowany termin rozpoczecia realizacji zaméwienia z uwzglednieniem czasu trwania procedury o udzielenie zaméwienia
Publicznego. Sredni czas trwania procedury o udzielenie zamowienia publicznego dla trybu przetargu nieograniczonego wynosi:
1. dostawy i ustugi ponizej progéow UE — 6 tygodni
2. roboty budowlane ponizej progow UE — 8 tygodni
3. zamowienia powyzej progow UE (bez wzgledu na rodzaj zamowienia) — 16 tygodni
Powyzsze terminy moga ulec wydtuzeniu w przypadku wniesienia srodkow ochrony prawnej lub w innych okolicznos$ciach.
Kolumna 11
Nalezy wypehi¢ jedynie w przypadku aktualizacji planu.



Wstepny plan/plan* zaméwien publicznych na dostawy/ustugi/roboty budowlane* na rok

Urze¢du Miasta Rzeszowa

Zalgcznik nr 2b do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Klasyfikacja Warto$¢é zamowienia Wartos§é Plz}nowa.ny .
.. Nazwa . L. Proponowa- | termin zlozenia Nazwa
Nazwa zamowienia/ . budzetowa (bez podatku VAT) zamoéwie- . .
. zadania w . , . . ny tryb wniosku ws. wydzialu
Lp. OkreS$lenie L Dzial ............ (do dwoch miejsc po nia brutto L L .
. budzecie . . udzielenia zamowienia zamawiaja-
przedmiotu Rozdziat ........ przecinku) w PLN L .
.. zaméwienia publicznego cego
zamowienia Paragraf ........ (podaé miesiac)
wPLN | wEURO P *
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.

* niepotrzebne skresli¢

data i podpis Glownego ksiegowego

data i podpis Kierownika zamawiajacego




Instrukcja wypetniania wstepnego planu/planu :

Kolumna 2

Nalezy poda¢ nazwe zamowienia, okreslenie przedmiotu zamédwienia (krotki opis przedmiotu zamowienia — ogdlne wskazanie co jest przedmiotem
zamoOwienia) oraz nazwe zadania w budzecie miasta. Na podstawie okreslenia przedmiotu zamowienia ustalane sa zamowienia tego samego rodzaju.
Kolumna 3

Nalezy poda¢ nazwe¢ zadania w budzecie miasta.

Kolumna 4

Nalezy poda¢ dziat, rozdzial i paragraf z budzetu. Sg to dane niezb¢dne do dokonania weryfikacji Planu ZP przez Gtownego ksiegowego.
Kolumna 516

Nalezy wskaza¢ warto$§¢ zamowienia netto (bez podatku VAT) w PLN i w EURO.

Kolumna 7

Nalezy wskaza¢ warto$¢ zamowienia brutto w PLN.

Kolumna 8

1. W przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej prog stosowania Pzp, nalezy wskazaé¢ propozycj¢ trybu udzielenia

zamowienia zgodnie z Pzp, tj. wpisac ,,tryb konkurencyjny” lub gdy zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce -

wpisaé ,,zamdwienie z wolnej reki|”

2. W przypadku zamowien o wartosci nie przekraczajgcej prog stosowania Pzp, nalezy wpisac ,.art. 4 pkt 8 Pzp”

Kolumna 9

Nalezy poda¢ planowany termin ztozenia wniosku do ZP. Na podstawie tego terminu Dyrektor ZP organizuje prace w wydziale.

Kolumna 10

Nalezy poda¢ oznaczenie wydziatu zamawiajgcego zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym UM Rzeszowa



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Pieczatka Wydzialu Zamawiajacego z nazwa Wydziatu
Data wplywu wniosku do ZP

WNIOSEK WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

| BB\ VAT W22 10 0 [0) w4 111§ -
2. Nazwa zadania W BUudZeCie MIaSa: ... ....uunnnne e,
3. Rodzaj zamowienia: [ ] robota budowlana [] ustuga [ ] dostawa

4. Charakterystyka przedmiotu zamowienia:

5. [[] Czas trwania zamoéwienia: ......... miesigcy / .......... dni @
[ ] Termin wykonania; ..... ..... .......... I.
6. a) Warto$¢ ZamoOwienia ..........oovvvevreeunineennennennnns. 7t netto.
b) Kwota, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ................c.cceuennen. zt
brutto
7. Srodki zabezpieczone na sfinansowanie zadania: ... ................c.cceeeeiueeii. zl brutto
Wroku20... ... zt brutto
Wroku20... ...l zt brutto™”

8. Kwota zostata ujeta w:
Uchwale w sprawie: budzetu/ wieloletniej prognozy finansowej

1 zdn. ...

Zarzadzeniu Prezydenta Nt ...,

Dz. ............. Rozdz. ............... § .ol
data i podpis osoby sporzadzajacej data i podpis osoby odpowiedzialne;j data i podpis Dyrektora
wniosek za finanse Wydzialu Zamawiajacego Wydziatu Zamawiajacego

9. Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw zgodnie z informacjami zawartymi w pkt. 71 8.

data i podpis Glownego Ksiegowego

) - niepotrzebne usungé



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Pieczatka Wydzialu Zamawiajacego z nazwa Wydziatu
Data wplywu wniosku do ZP

10. Tryb udzielenia ZAMOWICNIA. ........c.ouintintit ittt et e e e e eeeeaneaneeneaneanas
Uwaga:

W przypadku zaproponowania innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony nalezy

zalaczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne podpisane przez Dyrektora Wydziatlu zamawiajacego.

Tryb licytacji elektronicznej i negocjacji z ogloszeniem ktoérych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp nie wymaga uzasadnienia —

nalezy traktowac jako tryb podstawowy.

data i podpis Dyrektora
Wydziatu Zaméwien Publicznych

ZATWIERDZAM

data i podpis Kierownika zamawiajacego /osoby nadzorujace;j
Wydziat zamawiajacy, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyt
wykonanie czynno$ci przygotowania post¢gpowania

) - niepotrzebne usungé



ZAEACZNIK nr 1 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

INFORMACJE PODSTAWOWE

1. Czy zamdwienie zostalo ujete we wstepnym planie/planie zamdwier publicznych: [ ]

TAK [ |NIE

Numer pozycji Z PIanu ..o

2. Czy dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych:
[ ] TAK
[ ] NIE

3. Sposob postepowania w toku licytacji elektronicznej (wypetié gdy postgpowanie bedzie

prowadzone w trybie licytacji elektronicznej):

a) Minimalna wysoko$¢ postapienia Wynosi...............o.euvenn.n. zt brutto
b) Cena wywolawcza WyNOSi......c.ovvviiiiiiiiiiiiiiiieeieeneennn 7l brutto
¢) Nazwa zadania (zawierajgca max 50 ZNAKOW).............oeivvuneriiineeiiieeeiie e e e e

4. Przewidywane mozliwosci dokonania istotnych zmian umowy oraz warunki tych

zmian: (powinny byé zawarte we wzorze umowy)

data i podpis osoby sporzadzajacej data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego



ZAEACZNIK nr 2 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

INFORMACJE DODATKOWE

1. Czy przeprowadzono dialog techniczny?:
[ ] TAK nalezy ztozy¢ zatacznik dotyczacy dialogu technicznego
[ ] NIE

2. Czy przewiduje sie bezposrednie poinformowanie wykonawcdw o0 wszczeciu
postepowania: [ ]TAK [ ]NIE

(dotyczy przetargu nicograniczonego)

Lista wykonawcéw (nazwa 1 adres), ktorych mozna bezposrednio poinformowaé
0 wszczgciu postepowania (po zamieszczeniu ogloszenia o zamdowieniu w BZP lub
przekazaniu ogloszenia o zaméwieniu UOPWE):

3. Informacja o wykonawcach (nazwa i adres) z ktérymi prowadzone beda negocjacje
w trybach negocjacji bez ogloszenia i zamdéwienia z wolnej reki oraz do ktérych wystane
zostana zaproszenia do ztozenia ofert w zapytaniu o cene:

» wypetni¢ jesli proponowany jest tryb negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reku lub zapytania
o ceng

» w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki wskaza¢ wykonawce, z ktorym beda prowadzone
negocjacje

» w przypadku negocjacji bez ogloszenia wskaza¢ co najmniej 5 wykonawcow (w sytuacji gdy zamowienie
ma charakter specjalistyczny liczba wykonawcow moze by¢ mniejsza — co najmniej 2)

» w przypadku zapytania o cen¢ wskazac co najmniej 5 wykonawcow

4. Czy powolano bieglego do wykonania czynnos$ci zwiazanych z przygotowaniem
postepowania: [ | TAK [ INIE

zakres czynno$ci, ktore wykonywat

5. Czy inny podmiot wykonywal czynno$ci bezpo$rednio zwiazane z przygotowaniem
postepowania: [ | TAK [ | NIE

dane identyfikacyjne podmiotu
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zakres czynnosci, ktore wykonywat

6. Czy postepowanie jest prowadzone we wspOlpracy z innymi wydziatami:
[ ] TAK nalezy zalaczyé decyzje o ustanowieniu wydziatu koordynujacego

[ ]NIE

7. Czy zamoOwienie jest wspolfinansowane (zostala zawarta umowa o wspotfinansowanie)
/planowane do wspotfinansowania (zostal ztozony wniosek o wspotfinansowanie)
ze srodkéw zewnetrznych:
[ ITAK nalezy zataczy¢ zatacznik nr 8 INFORMACJE DOTYCZACE
0 WSPOLFINANSOWANIA ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
NIE

data i podpis osoby sporzadzajace;j data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Warto$€ zZamOWiIenia WYNOST ....uveuveeenreeinteenteeineeaaeenneennnanns 7l netto (kwota musi by¢
tozsama z kwotg z pkt. 6a z Wniosku ws. zamdwienia publicznego)

1 zostala wustalona w dniu ... r. na podstawie

Uwaga:

» Jedli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych to nalezy wskaza¢ wartosci dla poszczegdlnych
czescei zgodnie z pkt. 1a. Suma wartosci poszczegolnych czesci musi by¢ tozsama z kwotg z pkt.
6a z Wniosku ws. zamowienia publicznego.

» Nalezy zataczy¢ odpowiedni dokument z ustalenia warto$ci zamowienia, w oryginale lub kopii
potwierdzonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Dyrektora Wydziatu zamawiajacego.

1.a)
Warto$¢ zamowienia dla czeSci 1 WyNOSi ....ovvviviiniiiiiiiiiiiiieieie e 7} netto
Warto$¢ zamowienia dla cZeSC1i 2 WYNOST ...vvvviiniiiniiiiiiaiiiiiieieieaieeeeans 7} netto

(wypehic¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czesci)

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynno$¢ ustalenia wartos$ci

zamoOwienia:
imi¢ i nazwisko podpis
2. Stawka podatku VAT dla zamowienia podstawowego: ..... %
Uwaga:

Jesli dopuszcza si¢ skladanie ofert cze$ciowych to nalezy wskazaé stawke podatku VAT
dla poszczegdlnych czesci zgodnie z pkt. 2a, chyba ze dla wszystkich czgsci stawka podatku VAT
jest taka sama.

2.a)
Stawka podatku VAT dla zamowienia podstawowego dla czgsci 1: ..... %
Stawka podatku VAT dla zamowienia podstawowego dla czgsci 2: ..... %

(wypehi¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czesci)

3. Warto$¢ zamoOwienia brutto (wraz z podatkiem VAT): ...oeeeiiiiiiiiaeeeen.... zt

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ skladanie ofert czeSciowych to nalezy wskaza¢ warto$¢ brutto
dla poszczegblnych czesci zamowienia, zgodnie z pkt. 3a.



ZAEACZNIK nr 3 DO WNIOSKU WS. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

3.a)
Warto$¢ zamodwienia brutto (wraz z podatkiem VAT): dlaczesci 1: ... ............... V21
Warto$¢ zamodwienia brutto (wraz z podatkiem VAT): dlaczesci2: ... ............... 7t

(wypetnic tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

Czy przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych:
(dotyczy jedynie trybu przetargu nieograniczonego oraz przetargu ograniczonego)

[ ] TAK

Wartos¢ przewidywanych zamoOwien uzupetniajacych w kwocie
................................. zl netto.

[ NIE

Uwaga:

Jesli dopuszcza si¢ skladanie ofert cze$ciowych to nalezy wskazaé wartos¢ zamowien
uzupekniajacych w kwocie zt netto dla poszczegolnych czgsci zgodnie z pkt. 4a.

4.a).

Warto$¢ przewidywanych zamowien uzupehlniajacych dla czgsci 1 w  kwocie:
................................. zl netto.

Warto$¢ przewidywanych zamowien uzupehliajagcych dla czesci 2 w  kwocie
................................. zl netto.

(wypehic¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czesci)

Kwota, jaka zamierza sie  przeznaczy¢ na  sfinansowanie  zamodwienia:

..................................... zt brutto (kwota musi by¢ tozsama z kwota z pkt. 6b z Wniosku
ws. zamowienia publicznego)

Uwaga:

Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych to nalezy wskaza¢ kwoty, ktore zamierza si¢
przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegolnych czegsci zamowienia zgodnie z pkt. 5a. Suma kwot
poszczegdlnych czesci musi by¢ tozsama z kwotg z pkt. 6b z Wniosku ws. zamdwienia publicznego.

5.a)

Kwota, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie czg¢sci 1 zamowienia:
..................................... zt brutto

Kwota, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie czg¢sci 2 zamoOwienia:
..................................... zt brutto

(wypetni¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

Wartos¢ zamodwienia przewidziana w Planie zamowien publicznych:
........................................... zZhnetto ,nrpozycjizPlanu ............................

Czy zamoéwienie jest czescia wiekszego zamoéwienia udzielanego przez Wydzial
zamawiajacy: [ | TAK [] NIE

Numer pozycjizPlanu ...
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Uwaga:
» Dostawy i ushugi:

W przypadku gdy zamoéwienie jest czescig innego zamowienia tego samego rodzaju nalezy
poda¢ warto$¢ wszystkich czgsci oraz wskaza¢ jaka cze$¢ pozostata do udzielenia
w biezacym roku tj.;

Warto$§¢ wszystkich czg$ci zamOwienia Wynosi: .......o.ovueueiniiiiniineiininiineenen. 7} netto
Warto§¢ zamowienia pozostata do udzielenia wynosi: ...........c.covieiiiiiinninn.. 7} netto

» Roboty budowlane:

W przypadku zamowienia, ktérego przedmiotem sg roboty budowlane — nalezy wskaza¢
warto$¢ wszystkich rob6t budowlanych oraz wskaza¢ jaka warto$¢ robot budowlanych
pozostata do udzielenia tj.:

Warto$¢ wszystkich robot budowlanych wynosi ............oooooiiiiiiiiiiiiiiin.. 7l netto

Warto$¢ robot budowlanych pozostatych do udzielenia wynosi........................ 7} netto.

ZamoéOwienia objete dofinansowaniem ze srodkoOw zewnetrznych:
» Dostawy i ushugi:

W przypadku gdy zaméwienie jest czescig innego zamowienia tego samego rodzaju, nalezy
poda¢ wartos¢ wszystkich czesci przez caty okres trwania projektu/programu oraz wskazac,
jaka cze$¢ pozostala do udzielenia w okresie trwania projektu/programu.

Warto$¢ wszystkich cze¢sci zamoOwienia przez caly okres trwania projektu/programu

LA 8 01 PP 7l netto
Warto$¢ zamowienia pozostata do udzielenia w okresie trwania projektu/programu wynosi:
................................................................................................... zl netto

» Roboty budowlane:
W przypadku zamowienia, ktérego przedmiotem sg roboty budowlane — nalezy wskazaé
warto$¢ wszystkich robot budowlanych przez caly okres trwania projektu/programu oraz
wskaza¢ jaka czg$¢ pozostata do udzielenia w okresie trwania projektu/programu.
Warto$¢ wszystkich robot budowlanych przez caly okres trwania projektu/programu

LA 401 7} netto

Warto$¢ robdt budowlanych pozostatych do udzielenia w okresie trwania

Projektu/Programul WYINOSI. .. .. et ettt entett et et et eteateeteeeeneenaieennenns 7} netto.
data i podpis osoby sporzadzajace;j data i podpis Dyrektora

Wydzialu zamawiajacego
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PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Wspdlny Stownik Zaméwien (kod i nazwa wg CPV)

Gtoéwny przedmiot:

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert cze$ciowych to nalezy podaé¢ kod CPV dla poszczegdlnych
czesci, zgodnie z pkt. la.

1.a).

Dla czgsci 1:

Gtowny przedmiot:

kod nazwa

Dla czgsci 2:
Gtowny przedmiot:

kod nazwa

(wypehic¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czesci)
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2. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia (niezbedne do wpisania w
ogloszeniu o zamowieniu)

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych to nalezy poda¢ okreslenie przedmiotu oraz
wielkos¢ Iub zakres zamowienia dla poszczegolnych czesci, zgodnie z pkt. 2a.

2.a).

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia dla czesci 1:

(zataczy¢ odpowiedni dokument. )

Zakaczniki w wersji elektronicznej (W przypadku gdy opis przedmiotu zamdéwienia jest dolaczony
w wersji elektronicznej, nalezy wskaza¢ nazwy wszystkich plikow):

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ skladanie ofert czgsciowych nalezy ztozy¢ szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia dla kazdej z czesci odrgbnie.

Osoba/osoby, ktorej/ym Kierownik zamawiajacego powierzyt czynno$¢ przygotowania
opisu przedmiotu zaméwienia:

imi¢ i nazwisko podpis

4. Czy Zamawiajacy zastrzega osobiste wykonanie przez wykonawce kluczowych czesci
zamoOwienia: []TAK [ I NIE
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Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czg$ciowych to nalezy podac kluczowe cze$ci zamowienia, ktore
wykonawca ma wykona¢ osobiscie dla poszczegolnych czesci, zgodnie z pkt. 4a.

4.a2).

Kluczowe czgsci zamowienia, ktére wykonawca ma wykona¢ osobiscie w czesci 1:

(wypetnic tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

Czas trwania zamoéwienia: ......... miesiecy / .......... dni
lub termin wykonania: ..... ..... .......... r.
Uwaga:

Jesli dopuszcza sig sktadanie ofert cze$ciowych to nalezy podaé czas trwania lub termin wykonania
zamowienia dla poszczegdlnych czesci, zgodnie z pkt. Sa, chyba ze dla wszystkich czesci czas
trwania zamowienia lub termin wykonania jest taki sam.

5.a).

Dla czesci 1:

Czas trwania zamoéwienia: ......... miesiecy / .......... dni
lub termin wykonania: ..... ..... .......... r.

Dla czgsci 2:

Czas trwania zamowienia: ......... miesigcy / .......... dni
lub termin wykonania: ..... ..... .......... r.

(wypehi¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowien uzupetniajacych:

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych to nalezy poda¢ okreslenie przedmiotu oraz
wielkosci lub zakresu zaméwien uzupetniajacych dla poszczegolnych czesci, zgodnie z pkt. 6a.
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6.a).

Okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zaméwien uzupetniajacych dla czesci 1:

(wypetnic tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

7. Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: [ ] TAK [ ]NIE

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe:

Uwaga:

Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgSciowych to nalezy podac opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe
dla poszczegodlnych czgsci, zgodnie z pkt. 7a.

7.2).

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe dla cze¢sci 1:

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe dla czesci 2:

(wypehi¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czesci)

8. Czy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera wymagania, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 Pzp:
[ ]TAK nalezy wymieni¢ jakie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia okre$lone
w art. 29 ust. 4 pkt 1-4 Pzp. zawiera czy opis przedmiotu zamowienia:
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Uwaga:

Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych to nalezy wymieni¢ jakie wymagania zwigzane
z realizacja zamowienia okreslone w art. 29 ust. 4 pkt 1-4 Pzp. zawiera czy opis przedmiotu
zamowienia dla poszczegdlnych czgsci, zgodnie z pkt. 8a, chyba ze dla wszystkich czesci
wymagania bedg takie same.

8.a).

Dla czesci 1:
[ ] TAK nalezy wymieni¢ jakie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia okreslone
w art. 29 ust. 4 pkt 1-4 Pzp. zawiera czy opis przedmiotu zamdwienia:

Dla czesci 2:
[ ] TAK nalezy wymieni¢ jakie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia okreslone
w art. 29 ust. 4 pkt 1-4 Pzp. zawiera czy opis przedmiotu zamdwienia:

(wypehi¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czesci)

W _ zakresie potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
odpowiadaja okreslonym wymaganiom nalezy przedlozy¢:

[] probki, opisy lub fotografie produktéw, ktéore maja zosta¢ dostarczone, ktorych
autentycznos¢ musi zosta¢ poswiadczona przez wykonawce na Zadanie
zamawiajacego
SZCZEEOTOWY OPIS: ..netit ittt

[ 1 =zaswiadczenie niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym
SZCZEEOTOWY OPIS: .. ettt e

[ 1 zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodno$ci
dzialan wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuja sie do
systemow zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich
SZCZEEOTOWY OPIS: ... ettt et

[ 1 zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodno$ci
dzialan wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania $rodowiskiem, jezeli
zamawiajacy wskazuja $rodki zarzadzania $rodowiskiem, ktére wykonawca bedzie
stosowal podczas realizacji zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujac
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si¢ do systemu zarzadzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania
srodowiskiem opartych na europejskich lub miedzynarodowych normach
poswiadczonych przez podmioty dziatajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej,
europejskimi lub migdzynarodowymi normami dotyczacymi certyfikacji
SZCZE GO OWY OPIS: L.etiti i e

L] INN€ dOKUMENLY . .vntittit ittt et et ettt e et e e e aeaaea e
SZCZE GO OWY OPIS: L. etiti it et

Uwaga:
Jesli dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych to nalezy wymieni¢ dokumenty dla poszczegolnych
czgsci, zgodnie z pkt. 9a.

9.2).

Dla czgsci 1:

[ ] probki, opisy lub fotografie produktow, ktéore maja zostaé dostarczone, ktérych
autentycznos¢ musi zosta¢ poswiadczona przez wykonawc¢ na zadanie
zamawiajacego
SZCZE GO OWY OPIS: L. etitt it et

[ 1 =zaswiadczenie niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym
SZCZEEOTOWY OPIS: ...eetit ittt

[ 1 zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodno$ci
dzialan wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuja sie do
systemow zapewniania jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich
SZCZEEOTOWY OPIS: .. eitit ittt

[ 1 zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci
dzialan wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania $rodowiskiem, jezeli
zamawiajacy wskazuja $rodki zarzadzania $rodowiskiem, ktére wykonawca bedzie
stosowal podczas realizacji zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujac
si¢ do systemu zarzadzania $§rodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania
srodowiskiem opartych na europejskich lub miedzynarodowych normach
poswiadczonych przez podmioty dziatajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej,
europejskimi lub migdzynarodowymi normami dotyczacymi certyfikacji
SZCZE O OWY OIS ettt e

11NN dOKUMENLY ....ntti ettt e et e e e aens
SZCZE O OWY OPIS: o .ntiiti ittt e
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Dla czesci 2:

[] probki, opisy lub fotografie produktéw, ktére maja zosta¢ dostarczone, ktérych
autentyczno$¢ musi zosta¢ poswiadczona przez wykonawce na zadanie
zamawiajacego
N 64700 (01 A A o) o) 1SS

[] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jako$ci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym
N 64700 (01 A A o) o) 1SS

[ ] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujgcego si¢ poswiadczaniem zgodnos$ci
dziatan wykonawcy z normami jako$Sciowymi, jezeli zamawiajacy odwotujg si¢ do
systemow zapewniania jako$ci opartych na odpowiednich normach europejskich
N6/ o00 (01 A A o) o) 1SS

[ ] zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujgcego si¢ poswiadczaniem zgodnos$ci
dziatan wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania S$rodowiskiem, jezeli
zamawiajacy wskazuja §rodki zarzadzania Srodowiskiem, ktére wykonawca bedzie
stosowatl podczas realizacji zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujac
si¢ do systemu zarzadzania $rodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania
srodowiskiem opartych na europejskich lub miedzynarodowych normach
poswiadczonych przez podmioty dziatajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej,
europejskimi lub migdzynarodowymi normami dotyczacymi certyfikacji
SZCZEEOTOWY OPIS: .. eetit ittt

[L1INN€ dOKUMENLY . .vtntiietit ittt et et ettt et et e e e aaaneaes
SZCZEEOTOWY OPIS: .. ettit it et

(wypetni¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

10. Czy przed zawarciem umowy Wykonawca ma zlozy¢ dodatkowe dokumenty niezbedne do
zawarcia umowy:

[ ] TAK nalezy wymieni¢ dokumenty, jakie nalezy wymagaé od Wykonawcow w SIWZ
(jako formalnosci niezbedne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy,
formularz cenowy, tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy, dokumenty
potwierdzajace wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia)

Wykaz dokumentow:

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych to nalezy wymienic¢ jakie dokumenty niezbedne do
zawarcia umowy ma ztozy¢ Wykonawca dla poszczegolnych czgsci zgodnie z pkt. 10a.
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10.a).

Dla czgsci 1:

[ ] TAK nalezy wymieni¢ dokumenty, jakie nalezy wymagaé od Wykonawcéow w SIWZ
(jako formalnosci niezbedne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy,
formularz cenowy, tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy, dokumenty
potwierdzajace wymagania okre§lone w opisie przedmiotu zamowienia)

Wykaz dokumentow:

Dla czesci 2:

[ ] TAK nalezy wymieni¢ dokumenty, jakie nalezy wymagaé od Wykonawcow w SIWZ
(jako formalnosci niezbedne do zawarcia umowy) np. harmonogram rzeczowo-finansowy,
formularz cenowy, tabela opracowan projektowych, kosztorys ofertowy, dokumenty
potwierdzajace wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia)

Wykaz dokumentow:

(wypetni¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

11. O$wiadczam, ze opis przedmiotu zamoOwienia nie narusza zasad uczciwej konkurenciji oraz
przepisoOw ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci:

[] opis przedmiotu zamdwienia nie zawiera znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia

lub

[l w przypadku gdy do opisu przedmiotu zamowienia uzyto znakoéw towarowych, patentow
lub pochodzenia a uzasadnione jest to specyfikg przedmiotu zamowienia i nie mozna opisac
go za pomocg dostatecznie dokladnych okreslen - wskazaniu znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”

12. O$wiadczam, ze opis przedmiotu zamdowienia na roboty budowlane nie zawiera kosztorysu
inwestorskiego. (dotyczy tylko zaméwien na wykonanie robot budowlanych)

data i podpis osoby sporzadzajace;j data i podpis Dyrektora

Wydzialu zamawiajacego
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KRYTERIA OCENY OFERT

Dotyczy trybéw: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem,

Uwaga:

dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogloszenia

Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych to nalezy wypehi¢ dla poszczegdlnych czgséci, chyba
ze dla wszystkich czgsci kryteria oceny ofert, sposob ich oceny i znaczenie sa takie same.

[ ] Cena i inne kryteria:

(nie dotyczy trybow zapytania o ceng oraz licytacji elektronicznej)

, . Znaczenie
Sposob oceny kryterium .
, , . , kryterium/
. . (wskazac sposob przyznawania punktow np. .
Nazwa/opis kryterium h . , waga kryterium
wedtug wzoru lub inny sposéb okreslony W %
obiektywnie, mierzalnie °
Y ’ ) %=1 pkt
1. cena P1 = cena najnizsza /cena badana x 100 x
e (waga kryterium)
2 P2 =
oo (wpisa¢ wzor lub sposéb przyznawania punktow)
P3 =
R T (wpisa¢ wzor lub sposob przyznawania punktow)

Suma punktéw (P) zostanie obliczona wedlug wzoru:

P=P1+P2+.........

P1 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium cena

P2 — liczba punktoéw obliczona dla danej oferty w kryterium

Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow (maksymalnie 100).
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Dla czesci 1:

[ ]Cenaiinne Kkryteria:

(nie dotyczy trybow zapytania o ceng oraz licytacji elektronicznej)

. . Znaczenie
Sposob oceny kryterium .
. , . , kryterium/
. . (wskazac sposob przyznawania punktow np. .
Nazwa/opis kryterium h . . waga kryterium
wedtug wzoru lub inny sposéb okreslony W %
obiektywnie, mierzalnie) %=1 pkt
P1 = cena najnizsza /cena badana x 100 x
1. cena | . (waga kryterium)
P2 =
D (wpisa¢ wzor lub sposob przyznawania punktow)
Pl =
R R (wpisa¢ wzor lub sposob przyznawania punktow)

Suma punktéw (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:

P=P1+P2+.........

P1 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium cena

P2 —liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium ......................

Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilo§¢ punktow (maksymalnie 100).

Dla czgsci 2:

[ ] Cena i inne kryteria:

(nie dotyczy trybow zapytania o ceng oraz licytacji elektronicznej)

. . Znaczenie
Sposob oceny kryterium .
. . . , kryterium/
. . (wskazaé sposob przyznawania punktow np. .
Nazwa/opis kryterium h , , waga kryterium
wedtug wzoru lub inny sposob okreslony W %
obiektywnie, mierzalnie °
ywnie, mierzalnie) %=1 pkt
P1 = cena najnizsza /cena badana x 100 x
1 cena | e (waga kryterium)
P2 =
) (wpisa¢ wzor lub sposob przyznawania punktow)
P3 =
R TR (wpisa¢ wzor lub sposob przyznawania punktow)
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Suma punktéw (P) zostanie obliczona wedtug wzoru:
P=Pl+P2+.........
P1 — liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium cena

P2 —liczba punktéw obliczona dla danej oferty w kryterium ......................
Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilo§¢ punktow (maksymalnie 100).

(wypetni¢ tyle razy ile przewiduje si¢ czgsci)

[ 1 Tylko cena

Kryterium mozna zastosowac jedynie w przypadku:

- trybu zapytania o ceng;

- trybu licytacji elektronicznej;

- gdy przedmiot zamdéwienia jest powszechnie dostepny i ma ustalone standardy jakoSciowe oraz zostanie
wykazane w jaki sposob w opisie przedmiotu zamowienia uwzglgdniono koszty ponoszone w calym okresie
korzystania z przedmiotu zamowienia. Wowczas nalezy ztozy¢ uzasadnienie zawierajace owo wykazanie, ktore
bedzie zalacznikiem do protokotu postgpowania.

Uzasadnienie zastosowania jedynie kryterium cena:

Osoba/by, ktorej/'ym Kierownik zamawiajacego powierzyl czynno$¢ okreslenia kryteriow
oceny ofert:

imi¢ i nazwisko podpis

data i podpis osoby sporzadzajace;j data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
nakltadaja obowiazek ich posiadania

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czg¢sciowych to nalezy wypetic¢ pkt 1 w odniesieniu do kazdej
z czgs$ci, chyba ze dla wszystkich cze$ci warunek jest ten sam.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, w szczegodlnosci
koncesja, zezwolenie lub licencja (doktadnie podaé rodzaj i nazwe dokumentu)

Czesé 1.

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, w szczegolnosci
koncesja, zezwolenie lub licencja (doktadnie podaé rodzaj i nazwe dokumentu)
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Czes¢ 2:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ 1 dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okres§lonej dziatalnosci
lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, w szczego6lnosci
koncesja, zezwolenie lub licencja (doktadnie podaé rodzaj i nazwe dokumentu)

2. Wiedza i do$wiadczenie

Uwaga:
Jesli dopuszcza sie sktadanie ofert czgsciowych to nalezy wypehi¢ pkt. 2 w odniesieniu do kazde;j
z czgs$ci, chyba ze dla wszystkich czesci warunek jest ten sam.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

okreslenie robot budowlanych/dostaw/ustug, ktorych dotyczy obowigzek wskazania przez
wykonawce w wykazie lub zlozenia poswiadczen, w tym informacja o robotach
budowlanych/dostawach/ustugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ 1 wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju
1 wartosci, daty i miejsca wykonania oraz z zalaczeniem dowodéw dotyczacych
najwazniejszych robodt, okreslajacych, czy roboty te zostaly wykonane w sposob nalezyty
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oraz wskazujacych, czy zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i
prawidtowo ukonczone;

[ 1 wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, gldéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie;

Uzasadnienie zadania warunku:

Czesc 1.

okreslenie robot budowlanych/dostaw/ustug, ktérych dotyczy obowigzek wskazania przez
wykonawce w wykazie lub =zlozenia poswiadczen, w tym informacja o robotach
budowlanych/dostawach/ustugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i
warto$ci, daty i miejsca wykonania oraz z zalaczeniem dowodow dotyczacych najwazniejszych
robot, okreslajacych, czy roboty te zostaly wykonane w sposob nalezyty oraz wskazujacych,
czy zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidlowo ukonczone;

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, gtownych dostaw lub uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie;
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Czeéé 2

okreslenie robot budowlanych/dostaw/ustug, ktérych dotyczy obowiazek wskazania przez
wykonawce w wykazie lub zlozenia poswiadczen, w tym informacja o robotach
budowlanych/dostawach/ustugach niewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i
wartosci, daty i miejsca wykonania oraz z zatagczeniem dowodow dotyczacych najwazniejszych
robot, okreslajacych, czy roboty te zostaly wykonane w sposob nalezyty oraz wskazujacych,
czy zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidlowo ukonczone;

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych rowniez
wykonywanych, gléwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie;

Uzasadnienie zgdania warunku:

3. Potencjat techniczny

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych to nalezy wypehi¢ pkt. 3 w odniesieniu do kazde;j
z czgs$ci, chyba ze dla wszystkich czesci warunek jest ten sam.
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Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:
[ 1 wykaz narzgdzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy

ustug lub robdt budowlanych w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie
do dysponowania tymi zasobami;

[ 1 opis urzadzen technicznych oraz $rodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych
przez wykonawce dostaw lub ustug w celu zapewnienia jakosci oraz opis zaplecza
naukowo-badawczego posiadanego przez wykonawce lub ktére bedzie pozostawato w
dyspozycji wykonawcy;

Uzasadnienie zadania warunku:

Czesé 1

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
ustug lub robot budowlanych w celu wykonania zamowienia wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi zasobami,

[] opis urzadzen technicznych oraz $rodkdéw organizacyjno-technicznych zastosowanych
przez wykonawce dostaw lub ustug w celu zapewnienia jakosci oraz opis zaplecza naukowo-
badawczego posiadanego przez wykonawce lub ktore bedzie pozostawalo w dyspozycji
wykonawcy;

Uzasadnienie zadania warunku:
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Czgsc 2
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:
[ ] wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy
ustug lub robdt budowlanych w celu wykonania zamowienia wraz z informacjg o podstawie do
dysponowania tymi zasobami;

opis urzadzen technicznych oraz srodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych
przez wykonawce dostaw lub ustlug w celu zapewnienia jakosci oraz opis zaplecza naukowo-
badawczego posiadanego przez wykonawce lub ktore bedzie pozostawato w dyspozycji
wykonawcy;

Uzasadnienie zadania warunku:

4. QOsoby zdolne do wykonania zamodwienia

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych to nalezy wypehi¢ pkt. 4 w odniesieniu do kazde;j
z czgs$ci, chyba ze dla wszystkich czesci warunek jest ten sam.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] oswiadczenie na temat wielko$ci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy ustug lub
robo6t budowlanych oraz liczebnos$ci personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech
lat przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie;

[1 wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $§wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
1 wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;
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[] oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

Uzasadnienie zadania warunku:

Czesc 1

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] o$wiadczenie na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy ustug lub
robot budowlanych oraz liczebnos$ci personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
okresie;

] wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia 1
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

] oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich
uprawnien;

Uzasadnienie zgdania warunku:

Czesc 2

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ ] o$wiadczenie na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy ustug lub
robot budowlanych oraz liczebnos$ci personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat
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przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie;

] wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami,

[] o$wiadczenie, ze osoby, ktdre begda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich
uprawnien;

Uzasadnienie zadania warunku:

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Uwaga:
Jesli dopuszcza si¢ sktadanie ofert cze$ciowych to nalezy wypehi¢ pkt. 5 w odniesieniu do kazdej
z czesci, chyba ze dla wszystkich czesSci warunek jest ten sam.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[ 1 sprawozdanie finansowe [ ] w catosci / [ ] w czgsci a jezeli podlega ono badaniu przez
biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez opini¢ odpowiednio o
badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku podmiotow niezobowigzanych do
sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajacych obroty oraz
zobowigzania i naleznosci — za okres nie dluzszy niz ostatnie [_] 1 rok obrotowy / [ ] 2 lata
obrotowe / [_] 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten
okres;

[ ] informacja banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajaca
wysokos¢ posiadanych $rodkow finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy,
wystawiona nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert albo
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

[ 1 optacona polisa, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia.
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Czesé 1

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

[] sprawozdanie finansowe [_] w catosci / [_] w czesci a jezeli podlega ono badaniu przez
biegltego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez opini¢ odpowiednio o
badanym sprawozdaniu albo jego czg$ci, a w przypadku podmiotoéw niezobowigzanych do
sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentoéw okreslajacych obroty oraz
zobowigzania i naleznosci — za okres nie dhuzszy niz ostatnie [_] 1 rok obrotowy /[ ] 2 lata
obrotowe / [_| 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten
okres;

] informacja banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej potwierdzajaca
wysoko$¢ posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy,
wystawiona nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

] optacona polisa, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

Uzasadnienie zgdania warunku:

Czesc 2

Dokumenty, jakie musi ztozy¢ wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku:

] sprawozdanie finansowe [_| w catosci /[_] w czesci a jezeli podlega ono badaniu przez
bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowos$ci, rowniez opini¢ odpowiednio o
badanym sprawozdaniu albo jego czg¢sci, a w przypadku podmiotoéw niezobowigzanych do
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sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okre$lajacych obroty oraz
zobowiazania i nalezno$ci — za okres nie dluzszy niz ostatnie [ | 1 rok obrotowy / [_] 2 lata
obrotowe / [_] 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoci jest krotszy — za ten
okres;

] informacja banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajaca
wysoko$¢ posiadanych $§rodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy,
wystawiona nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;

[] optacona polisa, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

Uzasadnienie zadania warunku:

6. Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania sie o zamoOwienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepelnosprawne:
[ ] TAK [ INIE

Uwaga:
Jesli dopuszcza sie sktadanie ofert czgsciowych to nalezy wypehi¢ pkt. 6 w odniesieniu do kazde;j
z czgs$ci, chyba ze dla wszystkich czesci warunek jest ten sam.

Czesé 1
[ ] TAK [ ]NIE
Cze$é 2
[]TAK [ NIE

Osoba/by, ktorej/ym Kierownik zamawiajagcego powierzyl czynno$¢ opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu:

imi¢ i nazwisko podpis

data i podpis osoby sporzadzajacej data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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proponuje powolanie w sklad Komisji przetargowej nastepujacych osob:

KOMISJA PRZETARGOWA

1. z Wydzialu zamawiajacego:
Lp Funkcja Imig i nazwisko Nr tel. Adres e-mail
1. Wiceprzewodniczacy

2. Cztonek

2. z innych wydzialow/jednostek (np. w przypadku gdy Wydzial zamawiajacy jest wydzialem
koordynujacym, gdy przedmiot zamowienia tego wymaga, gdy zamowienie jest udzielane wspdlnie z innymi
jednostkami, itp.)

Lp

Funkcja

Imig¢ 1 nazwisko Nr tel.

Adres e-mail

Akceptacja
dyrektora
wydziatlu/jed
- nostki w
ktorej
pracuje
proponowana
osoba

Czlonek

Czlonek

data i podpis Dyrektora
Wydzialu zamawiajacego
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Oswiadczenie osob przewidzianych do skladu Komisji przetargowej

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z przedmiotem zamodwienia, Regulaminem udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa oraz zgadzam si¢ na pelnienie przeze mnie
funkcji przewidzianej w Komisji przetargowej.

Data i podpis
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INFORMACJE DOTYCZACE WSPOLFINANSOWANIA
ZE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
dotyczy tylko wnioskow ws zamowien wspolfinansowanych
lub planowanych do wspolfinansowania ze sSrodkow zewnetrznych

1. ZamoOwienie jest

[ ] wspotfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych

(zostata zawarta umowa o wspoétfinansowanie)

Udziat tych $§rodkow w wartosci zamowienia wWynosi: ............... % (podaé, o ile jest znany)

[ ] planowane do wspétfinansowania ze $rodkéw zewnetrznych

(zostat ztozony wniosek o wspotfinansowanie)

Przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi §rodkow z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamowienia.

2. Informacije dotyczace podmiotu dofinansowujacego, projektu/programu (np. NFOSIiGW,

fundusze UE, itp.):

Podmiot dofinansowujacy:

Czy istniejg specjalne wymagania zwigzane z dokumentacja i prowadzeniem
postepowania (np. informacja o projekcie, wytyczne/wymogi wynikajagce z umow
o dofinansowanie, wzory dokumentéw do wykorzystania wynikajagce z umoéw
o dofinansowanie, logo itp.): [ JTAK [ ]NIE

Opis tych wymagan (wytyczne, wymogi, wzory, znaki graficzne w zalgczeniu):

data i podpis Dyrektora
Wydzialu Pozyskiwania Funduszy



I.

1.

2.

3.

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Karta weryfikacji wniosku ws. zamowienia publicznego

Ustalenie wartosci zamowienia

Warto$¢ zamowienia .............cocooiiiiiiin.n zt netto z uwzglednieniem warto$ci

zaméwien uzupetniajacych.

Warto$¢ zamdwien uzupetniajacych ...l zt netto

Zamowienie jest czescig /nie jest czeScig® wigkszego zamoOwienia udzielanego przez

Wydziat zamawiajacy.

3.1. Dostawy i uslugi:

Warto$¢ wszystkich czgsci zamowienia tego samego rodzaju Wynosi: ................e..... zt
netto

3.2. Roboty budowlane:

Wartos$¢ wszystkich robot budowlanych wynosi ... zt netto
3.3. Zamdwienia objete dofinansowaniem ze srodkéw zewnetrznych:

3.3.1. Dostawy i ustugi:

Wartos¢ wszystkich czesci zamowienia tego samego rodzaju przez caly okres trwania
projektu/programu® wynosi: ...................... 7t netto

3.3.2. Roboty budowlane:

Warto$¢ wszystkich robdt budowlanych przez caty okres trwania projektu/programu®

WYNOSI: ©enviiienianienanns zt netto

Uwaga: wypelni¢ na podstawie informacji podanej we Whniosku ws. zamowienia publicznego przez

Wydzial zamawiajacy

Zamowienie jest czgScig /nie jest cze$cig* innego zamoOwienia tego samego rodzaju
udzielanego przez inne Wydzialy zamawiajace w Urzedzie Miasta Rzeszowa wg stanu

okreslonego we wstepnym planie/planie zamowien publicznych na biezacy rok pod

Wartos¢ wszystkich czgsci zamdwienia udzielanych przez Wydziaty zamawiajace Urzedu

Miasta Rzeszowa Wynosi: ........cccevvvieiniviinnennnnnn.. 7l netto



5. Podstawa do wszczgcia procedury w sprawie udzielenia zamowienia publicznego jest
warto$€ ZamoOwienia WYNOSZACA ...uvenrreenreenneeeneeenneennneanneennnns zt netto, stanowigca
TOWNOWATLOSC. ..o vveeeeiie e eee e, euro tzn. nalezy stosowaé procedure

krajowa (BZP)/procedurg unijng (Dz U U E)*

(data i podpis osoby sporzadzajacej )

(data i podpis dyrektora Wydziatu Zaméwien Publicznych)

* niepotrzebne skresli¢



II. Weryfikacja pod wzgledem formalnym

1. Whniosek ws. zamdwienia publicznego sprawdzono pod wzgledem formalnym

(data i podpis osoby sprawdzajacej )

2. Whniosek ws. zamowienia publicznego wprowadzony do systemu platformy informatycznej

stuzacej do zarzadzania cyklem inwestycyjnym w Urzedzie Miasta Rzeszowa (dotyczy tylko

zamowien na roboty budowlane).

(data i podpis osoby sprawdzajace;j )

3. Data uznania Wniosku ws. zamowienia publicznego za prawidtowy ...........................

4. Wyznaczam nast¢pujace osoby ze strony Wydziatu Zamoéwien Publicznych do sktadu
komisji przetargowe;j :

Przewodniczacy .......covvuiiiiiiiii i
SeKIetarz ......oovvvniiiii i

CZIONEK ..o

(data i podpis Dyrektora Wydziatu Zamoéwien Publicznych )

Otrzymatam/em: ...
(data i podpis Sekretarza )



KARTA OCENY OFERT

Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa

Lp.

Warunki udzialu w postepowaniu, opis
sposobu dokonywania oceny spelniania
tych  warunkow, dokumenty i
oswiadczenia wymagane do oferty

Nazwa
wykonawcy

Nazwa
wykonawcy

Nazwa
wykonawcy

Nazwa
wykonawcy

Nazwa
wykonawcy

Warunki udzialu w postepowaniu, opis
sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow i dokumenty na
potwierdzenie ich spelniania

1.1

oswiadczenie o spelnianiu warunkéw, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp — zawarte
w druku OFERTA

1.2.

Posiadanie uprawnien do wykonywania
okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli  przepisy prawa  nakladaja
obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunku':

Dokumenty potwierdzajace spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu:

1.3

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia
niezbednego do wykonania przedmiotu
zamOwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunku:
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Dokumenty potwierdzajace spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu:

1.4.

Dysponowanie osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunku':

Dokumenty potwierdzajace spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu:

1.5.

Dysponowanie odpowiednim potencjalem
technicznym

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunku':

Dokumenty potwierdzajace spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu:

1.6.

Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej
i finansowej umozliwiajacej wykonanie
przedmiotu zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunku':

Dokumenty potwierdzajace spetnianie
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warunkéw udzialu w postepowaniu':

Dokumenty i oSwiadczenia w celu
wykazania braku podstaw do
wykluczenia postepowania w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 Pzp

2.1.

oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp
— zawarte w druku OFERTA

2.2.

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji 1 informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 Pzp — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert

Wykonawca zagraniczny:

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
ofert

2.3.

aktualne zaswiadczenie wiasciwego
naczelnika ~ US  potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow lub za$wiadczenie, ze uzyskatl
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przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert

Wykonawca zagraniczny:

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze nie zalega =z uiszczaniem
podatkow, oplat albo ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert

2.4.

aktualne zaswiadczenie wiasciwego
oddziatu ZUS lub KRUS potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert

Wykonawca zagraniczny:

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze nie zalega z uiszczaniem sktadek
na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo ze
uzyskal  przewidziane  prawem  zwolnienie,
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odroczenie lub  rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert

2.5.

aktualna informacja z KRK w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 Pzp -
wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu sktadania ofert

Wykonawca zagraniczny:

zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca  zamieszkania albo
zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert

2.6.

aktualna informacja z KRK w zakresie
okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 Pzp -
wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca zagraniczny:

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze nie orzeczono wobec niego
zakazu ubiegania si¢ 0 zamdOwienie- wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert

2.7.

aktualna informacja z KRK w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 101 11 Pzp
- wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert
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Wykonawca zagraniczny:

zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo
zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 101 11 -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert

3. Wykazanie braku podstaw do
wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawcy w
okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 Pzp

3.1. | Informacja, ze wykonawca nie nalezy do
grupy kapitatlowej (zawarta w druku
OFERTA)

3.2 Lista podmiotéw nalezacych do tej same;j
grupy kapitatlowej (zawarta w druku
OFERTA)

4. Dokumenty potwierdzajace, ze roboty
budowlane/dostawy/uslugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego'

3. Wypehiony i podpisany druk OFERTA

6. Pelnomocnictwo do podpisania oferty

7. Wadium

8. Informacja dot. tajemnicy
przedsi¢biorstwa
(zawarta w druku OFERTA)

9. Razgco niska cena

10. | Poprawianie omylek w tresci oferty oraz
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ocena wyjasnien z art 87 ust. 1

11.

Zgodno$s¢  oferty z  przedmiotem
zamOwienia

np. ocena kosztorysow ofertowych w
przypadku wynagrodzenia kosztorysowego,
ocena formularzy cenowych,

12

Punktacja laczna, w tym:

12.1.

Kryterium cena

12.2

Inne kryteria (wpisa¢ zgodnie z SIWZ)
Lo (nazwa kryterium)
20 (nazwa kryterium)

!'nalezy wypemi¢ zgodnie z SIWZ i ogloszeniem o zamdéwieniu

Data sporzadzenia ................cooiiiiiiin,

Podpisy czlondw komisji przetargowe] ......c.ovvveeeniieinienieeiieiieeaieannnnn.
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INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY OCENY OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU:

l.
2.

dla przejrzystosci zamieszczamy tylko informacje/dokumenty/o$wiadczenia majace zastosowanie w danym postgpowaniu,

w przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie kazdy z nich sktada o§wiadczenie i dokumenty w zakresie spetniania
warunku braku podstaw do wykluczenia,

cztonkowie komisji z Wydziatu zamawiajacego 1 z ZP sktadajg kart¢ oceny ofert (Wydziat zamawiajacy — jedna 1 ZP jedna) podpisang przez
wszystkich cztonkéw komisji z danego wydziatu,

cztonkowie komisji z wydzialu zamawiajacego wypetniajg pkt. 1.2-1.6., pkt 4-5, 7-12 — ocena merytoryczna

w zakresie pkt. 1.2 -1.6.

W przypadku gdy postawiono warunki udziatu w postepowaniu albo dokonano opisu sposobu ich oceny nalezy oceni¢ czy zostaty spetnione
oraz czy zostaly ztozone dokumenty na potwierdzenie ich spetniania. Przy czym:

a. gdy wykazano spetnienie warunku, zaleca si¢ wskazanie zamowienia i dokumenty ktore potwierdzajg spetnianie warunku,

b. gdy nie wykazano spetnienia warunku, wowczas nalezy wskaza¢ zamowienia, ktore nie potwierdzajg jego spetnienie oraz uzasadnic,

c. w odniesieniu do dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy je oceni¢ oraz wskaza¢ czy sg

prawidtowe i1 kompletne czy tez nie.

w zakresie pkt. 4 — nalezy wskaza¢ dokument oraz potwierdzié, ze jest prawidtowy 1 kompletny lub uzasadni¢ dlaczego jest nieprawidtowy

w_zakresie pkt. 5 — w przypadku gdy druk oferta zawiera informacje dot. przedmiotu zamdwienia (np. formularz cenowy, wskazanie
oferowanego przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert itp.) nalezy dokonac ich oceny.

w zakresie pkt. 7

» w przypadku wniesienia wadium formie innej niz pieniadz oceniane jest czy wadium wniesiono na caly okres zawigzania oferta, przez

kogo i na czyja rzecz zostato wniesione, jakiego postepowania dotyczy (nazwa zamowienia lub znak sprawy), w jakiej jest wysokosci,
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czy zawiera zapisy ,,bezwarunkowo, na pierwsze pisemne zadanie”, czy wskazano w nim przestanki dotyczace zatrzymania wadium lub
w tym zakresie odestano do odpowiednich przepiséw Pzp,
» w przypadku, gdy wadium zostatlo wniesione w pienigdzu skutecznos$¢ jego wniesienia oceniane bgdzie na podstawie dokumentu
wystawionego przez KR, nalezy oceni¢ czy kwota wadium zadana w SIWZ zostala uznana na rachunku Zamawiajacego oraz przez
kogo i na czyja rzecz zostalo wniesione, jakiego postepowania dotyczy,

w zakresie pkt. 8 - badanie zasadnos$ci zastrzezenia informacji objetych tajemnicg przedsigbiorstwa.

w_zakresie pkt. 9 — nalezy wskaza¢ czy oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub czy nalezy zwrdci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie

wyjasnien w tym zlozenie dowodow czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia w szczeg6lnosci w

sytuacji gdy cena oferty jest nizsza 0 30% od warto$ci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert (majac na

uwadze biezace orzecznictwo i obowigzujaca ustawe Pzp ). W przypadku gdy wskazane zostanie, iz nalezy podja¢ procedure badania czy

cena oferty jest razaco niska wowczas nalezy wskaza¢ o jakie elementy majgce wplyw na wysokos$¢ ceny nalezy zapytaé. Otrzymane
wyjasnienia i dowody nalezy oceni¢ i jednoznacznie okresli¢, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny czy tez ja zawiera.

w_zakresie pkt. 10 — nalezy wskaza¢ wszystkie omytki w ofertach zgodnie z art. 87 ust.2 oraz wskaza¢ sposob ich poprawy, brzmienie

przed poprawg oraz prawidlowe brzmienie po dokonaniu poprawy a w przypadku omytek rachunkowych warto$¢ przed i po poprawie
danych pozycji i taczng warto$¢. W odniesieniu do art. 87 ust 1 w przypadku gdy nalezy wzywac o wyjasnienia nalezy to wskaza¢ w karcie.

w_zakresie pkt. 11 — nalezy wskaza¢ dokument oraz potwierdzi¢, ze jest prawidlowy i1 kompletny lub uzasadni¢ dlaczego jest

nieprawidlowy. Nalezy dokona¢ oceny zgodnosci oferty z przedmiotem zamowienia, w przypadku gdy oferta jest zgodna z przedmiotem
zamoOwienia nalezy to potwierdzi¢, natomiast w przypadku niezgodnosci nalezy wskaza¢ wszystkie btedy, braki, rozbieznosci, itp.
W przypadku formularzy, tabel, kosztoryséw nalezy dodatkowo wypisa¢ btedne pozycje oraz wskaza¢ ich prawidlowe brzmienie a takze
brak pozycji. Oceny nalezy dokona¢ z uwzglednieniem pkt. 10.

w zakresie pkt. 12, 12.11 12.2. — nalezy wypei¢ na etapie skladania ostatecznej karty oceny ofert. Punkty przyznaje si¢ tylko ofertom nie

podlegajacym odrzuceniu. Punkty nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. W punkcie 12 nalezy podaé¢ laczng
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punktacje, w punkcie 12.1. wpisa¢ punktacje tylko za kryterium cena, w punkcie 12.2. wpisa¢ wszystkie kryteria inne niz cena (zgodnie z
SIWZ) i punktacj¢ odrgbnie dla kazdego kryterium.

Zawsze w przypadku, gdy brak jest wymaganego dokumentu lub jest niepodpisany albo zlozony w Kopii bez potwierdzenia za

zgodnos¢ z oryginalem lub zlozonv w jezvku obcym nalezy to wskazac.

5. cztonkowie komisji z wydziatu ZP sporzadzaja oceng formalng postgpowania i zgodnosci z Pzp.
Ocena formalna wszystkich wymaganych dokumentéw polega na sprawdzeniu, czy dokument zlozono w odpowiedniej formie oraz
dodatkowo:

w zakresie pkt. 1.1. 2.1-2.7., 3.1-3.2.,5-8

w zakresie pkt. 2.2-2.7. - gdy nie zlozono odpowiedniego dokumentu/o§wiadczenia lub gdy dokument/o$wiadczenie jest bigdny, wowczas

nalezy to wskazac,

w zakresie pkt. 3.1-3.2 — nalezy zbada¢ czy wykonawca nalezy do grupy kapitatowej w tym czy ztozyt liste¢ podmiotéw nalezacych do tej

samej grupy kapitatowej. W przypadku gdy o$wiadczy Ze nie nalezy do grupy kapitalowej nalezy sprawdzi¢ czy ztozyt o§wiadczenie.

w_zakresie pkt. 5 — ocena dotyczy kompletnosci danych zawartych w druku OFERTA bez oceny elementow merytorycznych t;

informacje dot. przedmiotu zaméwienia (np. formularz cenowy, wskazanie oferowanego przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny ofert

itp.)

w_zakresie pkt. 6 — nalezy zbada¢ czy dokument ztozono w prawidtowej formie (tzn. czy jest zlozony w oryginale czy kopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) oraz czy dokument jest kompletny.

w zakresie pkt. 7

» w przypadku wniesienia wadium formie innej niz pienigdz oceniane jest czy wadium wniesiono na caly okres zawigzania ofertg, przez
kogo i na czyja rzecz zostalo wniesione, jakiego postepowania dotyczy (nazwa zamoOwienia lub znak sprawy), w jakiej jest
wysoko$ci, czy zawiera zapisy ,,bezwarunkowo, na pierwsze pisemne zadanie”, czy wskazano w nim przestanki dotyczace

zatrzymania wadium lub w tym zakresie odestano do odpowiednich przepiséw Pzp.
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» w przypadku, gdy wadium zostato wniesione w pienigdzu skuteczno$¢ jego wniesienia oceniane bedzie na podstawie dokumentu

wystawionego przez KR, nalezy oceni¢ czy kwota wadium zadana w SIWZ zostala uznana na rachunku Zamawiajacego oraz przez
kogo i na czyja rzecz zostato wniesione, jakiego postgpowania dotyczy.

w zakresie pkt. 8 - badanie zasadnosci zastrzezenia informacji objetych tajemnicg przedsigbiorstwa.

sekretarz komisji na podstawie opinii wszystkich cztonkéw zawartych w ostatecznych kartach oceny ofert na danym etapie przygotowuje
tres¢ wezwan do wykonawcoéw lub zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu post¢powania.
w przypadku, gdy wzywamy wykonawce do zlozenia dokumentow i/lub oswiadczen i/lub wyjasnien nalezy ponownie sporzadzi¢ karte

oceny ofert z uwzglednieniem ztozonych dokumentow/lub o$wiadczen i/lub wyjasnien — dotyczy to wydziatu zamawiajacego i ZP.
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